STATSRADETS UTREDNINGS-

; ‘ OCH FORSKNINGSVERKSAMHET

Allmanna villkor for statsradets kanslis forsknings-, framsyns-,

utvarderings- och utredningsverksamhet (kompletterande ansdkan

2015)

Innehall
I 1 = g PP 2
BaKOIUNG. .. e et e 2
2. Allmanna villkor for upphandling av utrednings- och forskningstjanster ................. 3
3. ANSOKNINGShaNAIINGArNa ..... ... e 4
4. BedOmning av anSOKNINQAINEA ........ccuiiuniiiiie e e e 6
5. Upphandlingsférslag, upphandlingsbeslut och avtal ..., 7
6. Stallning och skyldigheter for forskningens ansvariga ledare ..............ccccocvvenvennen. 8
1. 8T (0 | (U] o] o1=] o TP 8
8. Fakturering och utbetalning av anslag .........occvieoiiiiii e 10
9. Godtagbara KOSTNAUET ...... ... e e e 11
10. InformationshanteringSPlan ...........oou i 14
11.  Immateriella rattigheter. ... ... 14
12. Bokforingsskyldighet och forvaring av bokforingsmaterial .............cccoeviiiiiiennnen. 14
13. Utvardering efter att projektet har avslutats ............c.covviiiiiiiiiii e, 15
I Kontroll av anvandningen av anslag och paféljder av underlatelse att folja villkoren...... 16
LT Ytterligare INFOrMatiON .. .. ...t e et e e e e e e e 16

1(16)



STATSRADETS UTREDNINGS-
OCH FORSKNINGSVERKSAMHET

I Allmant

1. Bakgrund

| statsrddets principbeslut om en totalreform av  statens forskningsinstitut och
forskningsfinansiering, som antogs i september 2013, faststalls det att beredningen,
beslutsfattandet och verkstallandet i samhallspolitiken ska grunda sig pa forskningsinformation. Som
ett led i totalreformen godkanner statsradet arligen en utrednings- och forskningsplan som stod for
statsradets beslutsfattande. Genom planen styrs utrednings- och forskningsverksamheten in pa de
fokusomraden som regeringen har faststallt.

Malet for utrednings- och forskningsplanen ar att skapa en grund for en systematisk och omfattande
tillampning av forskningsinformation i beslutsfattandet, i den kunskapsbaserade styrningen och i
verksamhetspraxis.

Den arbetsgrupp som samordnar statsradets forsknings-, framsyns- och utvarderingsverksamhet
(TEA-arbetsgruppen) fungerar som statsradets gemensamma bestallargrupp for forsknings-,
framsyns-, utvarderings- och utredningsverksamhet (TEAS-verksamhet). Till arbetsgruppens
uppgifter hor bl.a. att arligen for statsradet lagga fram en framstallning om en utrednings- och
forskningsplan som stoder statsradets beslutsfattande, att samordna och folja upp genomférandet
och hur malsattningarna nas samt att i samrad med forsknings- och innovationsradet samordna ett
forslag till beslut om teman och fokusomraden inom den strategiska forskningen som arligen laggs
fram for statsradet.

Avsikten ar att under regeringsperioden 2015-2018 starka statsradets kunskapsbaserade styrning i
de olika skedena av policycykeln, fran utformningen av agendan och planeringen till genomférandet
och uppféljningen. Detta ska ske bl.a. sd att en betydande del av den utrednings- och
forskningsverksamhet som stoder statsradets beslutsfattande inriktas pa informationsbehoven i
spetsprojekten i regeringens handlingsplan, med sarskild betoning pa& information for
effektbedomning av de politiska atgarderna. | processen sakerstélls dessutom att regeringen
verkligen har mojlighet att paverka valet av TEAS-amnen. For uppratthallande av regeringens
lagesbild sammanstéalls for regeringens behov den information som produceras inom TEAS-
verksamheten och den strategiska forskningen.

Ambitionen ar att samordna statsradets TEAS-verksamhet, ministeriernas egen TEAS-verksamhet
och den strategiska forskningen i planeringsskedet sa att tidsplaner, horisontella atgarder och
sektorsspecifika atgarder och mal dryftas i samband med att man utarbetar riktlinjerna for de planer
och den verksamhet som avser de olika finansieringsinstrumenten. Varje instrument har sitt eget
sardrag:

1. STATSRADETS TEAS-PLAN: Tjanar behovet av information vid beslutsfattandet pa
kort sikt. Malet ar att skapa en grund for systematisk och omfattande anvandning av
forskningsinformation i beslutsfattandet, i den kunskapsbaserade styrningen och i
verksamhetspraxis. Med hjalp av planen styrs utrednings- och
forskningsverksamheten in  pa sadana av regeringen utvalda horisontella
fokusomraden som svarar mot regeringens och ministeriernas informationsbehov i
den praktiska verksamheten. Genomfdrandet av planen syftar till att bredda
regeringens och ministeriernas informationsunderlag vid beslutsfattandet, bekrafta
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regeringens och ministeriernas kunskapsbaserade verksamhetspolitik och starka den
strategiska helhetssynen.

2. MINISTERIERNAS TEAS-PLANER: Tjanar primart de sektorsspecifika
informationsbehoven. Genom planen gors ministeriernas TEAS-verksamhet tydligare,
oppnare, mer éverskadlig och mer styrbar.

3. DEN STRATEGISKA FORSKNINGEN: Stoder samhallspolitiken och de samhélleliga
funktionerna och tjansterna. Finansierar en probleminriktad forskning som har som
mal att finna losningar pa betydande samhalleliga utmaningar. Temana &r
sektorsovergripande, tvarvetenskapliga och langsiktiga och syftar till att fornya
kunskapsbasen.

2. Allméanna villkor f6r upphandling av utrednings- och forskningstjanster

Anvandningsvillkoren géaller utrednings- och forskningsverksamhet som upphandlas med anslag
under moment 23.01.22 Statsradets forsknings- och utredningsverksamhet (reservationsanslag 3
ar). Fokusomradena samt berednings- och styrningsansvaren i frdga om VN TEAS -verksamheten
faststalls arligen i statsradets utrednings- och forskningsplan. Anslagets anvandningssyfte definieras
i motiveringen till momentet. Anslaget far d&ven anvéndas till betalning av utgifter for avionande av
visstidsanstalld personal motsvarande hogst 45 arsverken vid statens ambetsverk och inrattningar.
Mellan den som genomfor projektet och statsradets kansli ska det goras upp ett skriftligt avtal om
anvandningen av anslaget. P& avtalet tillampas villkoren i JYSE 2014 TJANSTER som allmanna
avtalsvillkor.

Utredningarna och forskning upphandlas genom 6ppen anstkan. Det ror sig om tjansteupphandling
som galler forsknings- och utvecklingstjanster, som inte hor till tillampningsomradet for lagen om
offentlig upphandling. Faktorer som &r av betydelse i forskningsprojekt &r att forskningen &ar 6ppen
och kan nyttiggoras i sa bred omfattning som mojligt. Kunden har utan hinder av stkandens
upphovsratt och andra immateriella rattigheter ratt att fritt utnyttja, bearbeta och sprida resultaten
av projektet under obegrénsad tid.

Enligt 8 8 i lagen om offentlig upphandling (348/2007) tillampas lagen inte pa bl.a.
tjansteupphandling som galler forsknings- och utvecklingstjanster, utom de som uteslutande &r till
nytta for en upphandlande enhet i dess egen verksamhet och forutsatt att den tillhandahallna
tjansten helt betalas av den upphandlande enheten (1 mom. 6 punkten).

Vid upphandling av utrednings- och forskningsverksamhet som stoder statsradets beslutsfattande
tillampas en totalkostnadsmodell. Anslaget betalas till fullt belopp, och ingen
sjalvfinansieringsandel kravs. Det ar inte forbjudet att anvéanda egen finansiering for att genomféra
projektet, men den egna finansieringen beaktas inte vid utvarderingen.

En avtalspart ska omedelbart skriftligen informera statsradets kansli om sadana andringar som
paverkar genomférandet av projektet, projektets kostnader eller anvandningen av anslaget.
Andringarna ska bifallas av styrgruppen.

Avtalsparten ar skyldig att utan ersattning uppvisa alla behévliga rakenskapshandlingar och 6vriga

handlingar for utredning av hur anslaget har anvénts. Avtalsparten ska pa begaran ge det ansvariga

ministeriet och statsradets kansli all information om projektet och om hur resultaten nyttiggors.
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Statsradets kansli har hand om projektets ekonomikontroll och betalningen av fakturor.
Projektets styrgrupp (det ansvariga ministeriet) ansvarar for uppféljningen av projekten. En
foretradare for det ansvariga ministeriet ar ordférande for styrgruppen. Ordféranden ser till att saval
statsradets kansli som statsradets TEA-arbetsgrupp regelbundet informeras om hur projektet
framskrider och i ett senare skede om resultaten av projektet samt om mellan- och slutrapporter.

Anslag beviljas inte for understodstagarens egna forsknings- och utvecklingsprojekt.

3. AnsOkningshandlingarna

Ansokningsblanketten och bilagorna till den ska lamnas in pa antingen finska eller svenska. Endast
meritforteckningarna kan lamnas in pa engelska.

I fraga om ansokningshandlingarnas offentlighet tillampas lagen om offentlighet i myndigheternas
verksamhet (621/1999), nedan offentlighetslagen. Ansokningsblanketten fér ett projekt och
bilagorna till den &r i princip offentliga handlingar, med undantag av den detaljerade projektplan
som fogas som bilaga till projektanstkan, som i regel ar sekretessbelagd om inte den stkande anger
nagot annat eller myndigheten beslutar ndgot annat (offentlighetslagen, 6 kap. 24 §
Sekretessbelagda myndighetshandlingar, 21 punkten.). Om sOkanden anser att det |
ansokningsblanketten och bilagorna till den finns information som bor hallas hemlig, ska de
sekretessbelagda uppgifterna antecknas i en separat bilaga som markeras med en
anteckning om sekretess, och s6kanden ska ange vad sekretessen grundar sig pa. Det
slutliga beslutet om sekretess fattas av statsradets kansli.

I ans6kan ska s6kanden ange de resurser som behdvs for projektet och lagga fram en
anvandningsplan for anslaget. Detta omfattar en lonespecifikation (arbetsinsatsen fran samtliga
personer som anstalls vid projektet med det anslag som soks, berdknad i personmanader samt
specificerade l6ner och ldnebikostnader), totalkostnadsforslaget fér projektet, lI6nekostnader mm.
Eftersom det i ekonomiférvaltningens rapportering kravs att utfallet av anslaget kontrolleras arligen,
ska kostnadsforslag for projekt som stracker sig éver tva eller flera pa varandra féljande ar goras
upp pa arsbasis. | fraga om statens ambetsverk och inrattningar kontrolleras ocksa de faktiska
personmanaderna, som antecknas under den relevanta punkten. Som godtagbara kostnader enligt
den definition som ges nedan godkanns endast kostnader som ingar i ansdkan och i
anvandningsplanen for anslaget.

Narmare anvisningar for ifyllandet av ansokningsblanketten finns som bilaga till blanketten.

Nar ansokningshandlingar lamnas in iakttas lagen om elektronisk kommunikation i myndigheternas
verksamhet. Enligt lagen behodver ett elektroniskt dokument som inkommit till en myndighet inte
kompletteras med en underskrift, om dokumentet innehéller uppgifter om avsandaren och om det
inte finns anledning att betvivla dokumentets autenticitet och integritet (24.1.2003/13, 3 kap. 9 §
Krav pa skriftig form och underskrift). Om ett projekt véljs kommer man Overens om
genomférandet och ansvarsfragor som géller projektet i ett undertecknat avtal mellan statsradets
kansli och den som genomfoér projektet.
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Ansokningsblanketten jamte bilagor ska séndas till statsradets kansli pa adressen vnteas@vnk.fi, i
forsta hand elektroniskt. Ansodkningsblanketten och en kommunikationsplan och plan fér
nyttiggérande av resultat/informationshanteringsblankett bér séndas som skilda elektroniska bilagor.
Ovriga bilagor till anstkan sénds som en enda enhetlig pdf-fil. Om det inte & mojligt att anvanda e-
post, kan ansokan skickas i pappersform till foljande adress: Statsradets kansli, PB 23, 00023
Statsradet (besoksadress: Riddaregatan 2 B, Helsingfors).

OBS! | e-postens amnesruta (eller pa kuvertet) anges projektets diarienummer samt
projektets ansvariga ledares namn och e-postadress. Ansdkningar som inkommer efter
den utsatta tiden beaktas inte.

Till ans6kningsblanketten ska fogas foljande bilagor:

1) Projektplan: Anstkan ska omfatta en preliminar, fritt formulerad projektplan fér den
utredning eller forskning som gors. Planen kan preciseras i samarbete med styrgruppen i
projektets inledningsskede. Planen ska vara hogst tio sidor lang. 1 bilagan till
ansokningsblanketten ges en ndrmare beskrivning av projektplanens disposition.

2) Kommunikationsplan och plan foér nyttiggérande av resultat /Informations-
hanteringsplan: Det viktigaste kriteriet i frdga om de utredningar och den forskning som
upphandlas som stod for statsradets beslutsfattande &r att de ar relevanta med tanke pa den
samhélleliga debatten och det samhélleliga beslutsfattandet. En 0Oppen och aktiv
kommunikation och dialog bor foéras med dem som behdver information, under hela
projektets gang och i vissa fall aven efter att projektet har avslutats. Under den tid som
projektets genomfors ar basuppgifterna om projektet och resultaten i regel offentliga, och
forhoppningen ar att det material som uppkommer inom ramen for projektet ska vara
tillgangligt ocksa for den Ovriga forskningen. | planen ska aven i enlighet med den
forskningsetiska delegationens rekommendationer beskrivas praxis i frdga om
informationshanteringen inom projektet. Narmare anvisningar finns i bilagan till blanketten
for kommunikationsplanen och planen fér nyttiggérande av resultaten.

3) Meritforteckningar FOr samtliga personer som har en central roll vid genomférandet av
projektet ska en meritforteckning fogas till ansdkan. Meritforteckningen ska ge en koncis
presentation av vetenskapliga meriter och meriter som ar relevanta fér genomférandet av
forskningsplanen. Som hjdlp kan anvandas exempelvis forskningsetiska delegationens
(TENK) mall for meritférteckning (www.tenk.fi/fi/tutkijan-ansioluettelomalli).
Meritforteckningen far vara hogst tva sidor lang. Mark val att meritférteckningen ar en
offentlig handling.

4) Utredning over ratten att teckna firma i samband med projektet: | frdga om
forskningsinstitut eller motsvarande inrattningar kravs en underskrift &ven av den som
foretrader platsen dar utredningen eller forskningen utférs. Genom underskriften forbinder
sig denne till att den foreslagna utredningen/forskningen far genomforas pa den berérda
platsen.

5) 1 frdga om ett konsortium handlar det om ett bemyndigande av de andra genomférande
parterna att uppratta en ansokan pa hela konsortiets vagnar.

En konsortieansdkan fylls i paA samma satt som en ansokan fran en enskild sokande. | fraga om
ett konsortium ska den sokande som ar samordnande part se till att den far ett bemyndigande
av de oOvriga genomférandeparterna att uppratta en anstkan pa hela konsortiets véagnar.
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Kostnadsforslaget for ett konsortium gors upp genom att man sammanfor kostnadsférslagen for
konsortiets olika delprojekt pad en enda ansokningsblankett. Konsortiets gemensamma ansokan ska
utbver den gemensamma forskningsplanen jamte sammanfattning omfatta meritférteckningarna for
samtliga for projektet centrala personer i de forskningsgrupper som deltar i konsortiet. Avtalet ska
ingas med den part som ansvarar for samordningen, som ocksa ska ansvara for informationsgangen
med den upphandlande parten och det team som genomfotr projektet.

Den som ansvarar for konsortiet ansvarar utover for sitt eget arbete ocksa for det arbete som de
ovriga konsortieparterna utfér inom ramen for projektet. Den som ansvarar for konsortiet ska efter
att ha godkant de 6vriga konsortieparternas fakturor sanda en gemensam faktura till statsradets
kansli. Innan avtal ingds mellan den samordnande parten och statsradets kansli ska
konsortieparterna ingad ett konsortieavtal dar varje medlem i konsortiet forbinder sig att folja de
allméanna villkor som anges i detta dokument. Konsortieavtalet ska foretes innan projektavtalet
undertecknas.

4. Bedbmning av ansokningarna
De ansvariga ministerierna ansvarar tillsammans med de Ovriga deltagande ministerierna for

beddomningen av projekten och jamforandet av ansdkningarna. Det kan vara nddvandigt att anlita
utomstaende sakkunniga vid bedomningen.

Beddbmningsgrunder

Projekten bedoms enligt foljande, gemensamt 6verenskomna kriterier, som omfattar bade verbal
och numerar bedémning (den senare enligt skalan 0-4 dar O=motsvarar inte de forskningsfragor
som anges i ansokningspromemorian; 1=motsvarar i nagon man, men kraver annu mycket
bearbetning; 2=bra, kan &nnu forbattras till vissa delar; 3=mycket bra, inte mycket som behdéver
forbattras; 4=motsvarar utmarkt fokusomradena for ansokningen):

1. Lamplighet for malen for statsradets utrednings- och forskningsplan (relevans)

ar kompatibel med de fragor och det kunskapsbehov i anslutning till beslutsfattandet som framfors i
ansokningsannonsen och dess bilagor. Om projektforslaget far en nolla i relevansbedémningen
beddms projektet inte langre enligt de andra kriterierna utan avslas direkt.

2. Effekter

- identifierar och erbjuder I6sningar pa de problem och fragor som definierats i utrednings-
och forskningsplanen

- ger resultat, nyttor och effekter med tanke pa de kunskapsbehov som formulerats

- kan utnyttjas rattidigt i statsradets beslutsfattande

- ger mervarde och informationsnytta med tanke pa beslutsfattandet och dess beredning

3. Kommunikation, nyttiggérande och informationshantering

- identifierar och erbjuder l6sningar for rattidig och effektiv kommunikation
- identifierar de parter som behover information och hur man ska na dem
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- foreslar praktiska losningar for en dialog mellan dem som producerar och dem som utnyttjar
informationen

- formar skapa och vara part i en fruktbar vaxelverkan

- informationshanteringen foljer principerna for dppen vetenskap och forskning

4. Projektets kvalitet och genomfdérbarhet

- huvudsokanden och den foreslagna forskningsgruppen har sakkunskap pa det specialomrade
som projektet galler (kan pavisas i CV:n i form av utbildning eller tidigare, motsvarande
referenser)

- samarbetsforhallandena inom projektet (i synnerhet tillrackligt samarbete mellan
forskningsinstituten och universiteten och samarbete mellan dem som producerar och dem
som utnyttjar informationen)

- utrednings- och forskningsplanen ar tydlig och genomforbar (mal vs resurser)

- anslagsbehovet ar realistiskt och kostnadseffektivt i forhallande till planen

Vid beddmningen iakttas principerna fér 6ppenhet, icke-diskriminering och likabehandling.
Bedomningen ska vara tydlig och genomskinlig. De ansvariga ministerierna svarar pa fragor som
galler innehallet i bedomningen.

Jav

Nar bedémarna utses bor eventuella jav utredas. Orsaker till jav kan vara exempelvis foljande:

- beddmaren har samarbetat med den sokande under de tre senaste aren t.ex. i egenskap av
forestdndare, medarbetare eller handledare

- bedomaren ar narstdende till den s6kande, t.ex. maka/make/sambo, barn, barnbarn, syskon,
foralder, far- eller morforéalder eller nagon som pa nagot annat satt star personen sarskilt
nara (t.ex. forlovad eller nara van) eller maka/make till dessa; férélders syskon eller
make/maka till dessa, syskonbarn eller tidigare maka/make/sambo (fran aktenskap eller
samboforhallande); makas/makes barn, barnbarn, syskon, foralder eller far- och morforalder
eller make/maka till dessa personer eller deras syskonbarn eller motsvarande halvslakting

- nagon annan intressekonflikt, t.ex. néra resultatstyrningsarbete med en ansdkande instans.

5. Upphandlingsforslag, upphandlingsbeslut och avtal

Nar bedomningen &r klar ska de ansvariga ministerierna sanda ett sammandrag av
bedéomningen och ett férslag om upphandling av sakkunnigtjanster som géller
forsknings- och  utvecklingsverksamhet till statsradets kansli  (vnteas@vnk.fi).
Upphandlingsforslaget undertecknas, pa framstéllan av den person som ansvarar for bedomningen,
av t.ex. forskningsdirektéren eller av den person som enligt det berdrda ministeriets arbetsordning
ar behorig 1 arendet. Ministeriet har réatt att forhandla med de sdkande om precisering av
projektplaner, om att de foreslagna projekten slas ihop till storre helheter och om andra eventuella
andringsbehov innan upphandlingsforslagen gors. Om sa sker ska det i upphandlingsforslaget klart
anges vilka projekt sammanslagningen galler, och till forslaget ska bifogas en ny forsknings- och
budgetplan. Statsradets kansli fattar beslut om upphandling och ingar avtal med de parter som
genomfor projektet. P4 avtalet tillampas villkoren i JYSE 2014 TJANSTER som allmanna avtalsvillkor.
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Nar avtal ska ingas iakttas i regel en vantetid pa 14 dagar, som raknas fran den tidpunkt da de
sokande anses ha fatt del av upphandlingsbeslutet.

6. Stallning och skyldigheter for forskningens ansvariga ledare

Projektets ansvariga ledare ansvarar fér genomforandet av projektet, for att ansdkningsuppgifterna
ar korrekta, for att eventuella anslag anvands i det avtalade syftet samt for att de relevanta
anvisningarna och bestémmelserna iakttas.

Den ansvariga ledaren ser till att de olika parterna i ett konsortium kommer 6verens om hur
ersattningen av kostnaderna ska fordelas, och svarar for att rapporteringen om projektet har
ordnats pa det satt som styrgruppen och statsradets kansli forutsatter samt for att projektets
kostnader foljs upp och faktureras pa behérigt satt.

Den ansvariga ledaren ar i framsta hand bestallarens kontaktperson inom projektet.

Projektets ansvariga ledare:

- ser till att upphandlingsbeslutet omedelbart vidarebefordras till dem som genomfdr projektet
och att avtalen mellan de genomforande parterna har upprattats och undertecknats

- vid genomforande enligt konsortiemodellen ska den ansvarige ledaren sénda
konsortieavtalet till statsradets kansli innan det egentliga avtalet undertecknas

- ansvarar for att vaxelverkan och kommunikationen inom projektet har ordnats pa det satt
som styrgruppen och statsradets kansli forutsatter och att projektets kostnader féljs upp och
faktureras pa behorigt satt

- ser till att fordelningen av anslaget avtalas mellan de 6vriga parterna och att den som
ansvarar for penningrorelsen sammanstaller fakturor och bokféringsrapporter och férmedlar
respektive andelar av anslagen till de dvriga parterna

- ser till att det material som styrgruppen ber om star till styrgruppens ordférandes och
sekreterares forfogande minst en vecka fore styrgruppens mote. Eventuella andringar i
projektets tidsplan, projektplanen, kommunikationsplanen, informationshanteringsplanen och
anvandningsplanen for anslagen gors av styrgruppen efter foredragning av projektets
ansvariga ledare.

- ansvarar for att projektets informationshantering skéts och fér att kommunikationen om
projektet sker i enlighet med projektets kommunikationsplan och plan for nyttiggérande av
resultat

7. Styrgruppen

Det ansvariga ministeriet ser till att samtliga aktorer som ar relevanta for projektets framgang ar
representerade i styrgrupperna for de finansierade projekten. Till dessa aktbrer hér det ansvariga
ministeriet och foretradarna for de 6vriga ministerierna som skoter arendet samt ett behovligt antal
andra sakkunniga eller aktdrer som omsatter projektets resultat. En foretradare for det
ansvariga ministeriet ar ordférande for styrgruppen. Styrgruppen kan vid behov vélja en
vice ordférande. Det ansvariga ministeriet svarar tillsammans med projektets ansvariga ledare for
att styrgruppen har den béasta mojliga sammanséattningen med tanke pa informationsgangen och en
lyckad projektstyrning.
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Styrgruppen bistar TEA-arbetsgruppen vid uppféljningen av projektet och stoder den som ansvarar
for utrednings- och forskningsverksamheten i frdgor som galler projektets tillampbarhet och
nyttiggorandet av resultaten. Om det anses vara andamalsenligt med tanke pa informationsgangen
och arbetets kvalitet kan styrgruppen samtidigt vara styrgrupp for flera projekt som genomfors inom
samma temahelhet.

Utndmnande av styrgruppen

Statsradets kansli utser styrgruppen. Namnet pa styrgruppens ordférande antecknas i avtalet.
Det ansvariga ministeriet ska sénda uppgifter om styrgruppens ordférande (det ansvariga
ministeriets foretradare) till statsradets kansli (vnteas@vnk.fi) genast efter att beslut om
upphandlingen har fattats. Det ansvariga ministeriet ska lagga fram sitt forslag till styrgruppens
ovriga sammansattning till statsradets kansli (vnteas@vnk.fi) senast da projektet inleds.

Styragruppens uppgifter

Styrgruppen sammantrader enligt behov. Om det behtévs kan en del moten héllas i form av
telefonkonferenser eller per e-post. Vid méten ska det foras protokoll som ordféranden godkanner
genom sin underskrift.

Styrgruppens ordforande ser till att bade statsradets kansli (vnteas@vnk.fi) och TEA-arbetsgruppen,
som ansvarar for genomférandet och den horisontella styrningen av statsradets utrednings- och
forskningsplan, regelbundet informeras om hur projektet framskrider och senare om resultaten av
projektet och om mellan- och slutrapporter.

Styrgruppen

- bistar TEA-arbetsgruppen vid uppféljningen och styrningen av projektet

- foljer hur projektet framskrider och uppmarksammar dem som genomfor projektet pa
synpunkter som ar viktiga med tanke pa projektets framgang

- sakerstaller att resultaten gar att tillampa och framjar nyttiggérandet av resultaten av
projektet

- forordar utbetalning av kostnader (statsradets kansli godkanner kostnaderna)

- forordar publikationen av projektets slutrapport i statsradets publikationsserie fér utrednings-
och forskningsverksamheten

Styrgruppen har inte ratt till forskningsresultaten, och dess medlemmar informerar om projektets
resultat endast enligt sarskild dverenskommelse med dem som utfért forskningen. Styrgruppens
medlemmar lyfter inget motesarvode. Daremot far resekostnader enligt statens resereglemente
betalas med medel ur projektanslagen om de inte kan tas ut nagon annanstans.

Vid styrgruppens méten

- granskas kostnadsforslaget och forskningsplanen och eventuella @ndringar i dem behandlas
(antecknas i protokollet)

- dryftas styrgruppens motestidtabell i forhallande till bl.a. faktureringstidtabellen,

- granskas planerna for att kommunicera om och nyttiggéra resultaten

- godkanns eventuella utlandsresor utanfor forskningsplanen (kraver styrgruppens samtycke,
antecknas i protokollet)
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- fore faktureringen behandlas projektets framskridande och anslagsanvandningen samt
forordas utbetalning av kostnader (antecknas i protokollet)
- godkanns rapporterna fran projektet och slutfaktureringen (antecknas i protokollet)

Styrgruppens protokoll, dar utbetalningen av respektive fakturerad anslagspost
forordas, ska fogas som bilaga till fakturan. Pa detta satt sékerstélls det att projektet har
framskridit enligt planerna och att fakturan kan betalas. Styrgruppens protokoll fogas till de
projekthandlingar som ska arkiveras och de sparas pa en gemensam grupparbetsplattform

8. Fakturering och utbetalning av anslag

Anslaget betalas arligen pa basis av de faktiska kostnaderna pa det satt som faststalls i projektets
styrgrupp. Statsradets kansli tar endast emot natfakturor.

Natfaktureringsadress for statsradets kansli:
Natfaktureringsadress/EDI-kod: 003702459755
FO-nummer: 0245975-5

Férmedlarkod (OpusCapita Group Oy): 003710948874

Bilagorna till fakturorna ska sandas till adressen vnteas@vnk.fi. | fakturan ska tydligt anges att den
hanfor sig till statsrddets utrednings- och forskningsverksamhet samt anges projektets
diarienummer.

Till fakturan ska fogas

- en kopia av fakturan

- en tydlig specifikation av vilken det framgar vilka kostnader som ingéar i det fakturerade
beloppet

- en Kkostnadsrapport Over bokforing, som &r baserad pa inforda verifikat och som
undertecknats av den person som ansvarar for ekonomiforvaltningen. Av rapporten ska det
entydigt framga vilka kostnader som faktureras.

- en rapport om hur projektet framskrider

Fakturan behandlas inte forran bilagorna till den har kommit in till statsradets kansli. Alla bilagor
ska lamnas in samtidigt. Projekten maste avslutas sa att slutfaktureringen kan skotas senast
innan kontona stangs i januari aret efter perioden for reservationsanslaget.

I frdga om konsortieprojekt ska projektets samordnare skoéta penningrorelsen och
ekonomiforvaltningen i samband med projektet pa det satt som avtalas i
konsortieavtalet. Konsortiet ska sanda en gemensam faktura till statsradets kansli. Som bilaga till
fakturan ska lAmnas samtliga konsortieparters bokforingsrapporter och en specifikation av de
kostnader som ingar i det fakturerade beloppet for varje parts del. Projektets samordnare ska
tillsammans med projektets ansvariga ledare se till att varje genomforande organisation far sin
avtalade ersattning.

Mervardesskatt

For forskningsinstitut som omfattas av statens budgetekonomi betalas mervéardesskatten
fran ett sarskilt mervardesskattemoment. | den specifikation som fogas som bilaga till fakturan ska
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det per skattesats klart anges vilken andel av det fakturerade beloppet som utgdr mervardesskatt.
Mervardesskattens andel minskar inte det penningbelopp som star till forfogande for
forskning. Statens forskningsinstitut ska inte anséka om betalning av mervéardesskatt om de kan
bokfora mervardesskatterna under forvaltningsomradets moment for mervardesskatt.

For forskningsinstitut och andra inrattningar som inte omfattas av statens
budgetekonomi eller som far statsbidrag betalas mervardesskatten frdn momentet for
forsknings- och utredningsverksamhet. | den specifikation som fogas som bilaga till fakturan ska det
per skattesats klart anges vilken andel av det fakturerade beloppet som utgér mervardesskatt.
Mervardesskattens andel minskar det penningbelopp som star till forfogande for
forskning.

For universitet och hogskolor utanfor statens budgetekonomi (dessa aktorer definierasi 1 8§
i universitetslagen (558/2009)) &ar mervardesskattens andel av projektets kostnader
stodberattigande, om andelen inte betalas fran den kompensationsfond for mervardesskatt som
universiteten forfogar 6ver med stéd av universitetslagens 49 § 4 mom. Anslagsmottagaren ska i
den specifikation som fogas som bilaga till fakturan redogdra for huruvida
mervardesskatten forblir en definitiv kostnad for projektet. Om anslagsmottagaren ansoker
om betalning av mervardesskatten, ska mervardesskatten specificeras och ansékan om betalning
tydlig formuleras i bilagan till fakturan. | det fallet betalas mervardesskatten fran momentet for
forskning och utredning. Darmed minskar mervardesskatteandelen det penningbelopp som star till
forfogande for forskning.

For avtal om kopta tjanster (t.ex. konsulttjanster, universitetens affarsverksamhet) betalas
mervardesskatten fran ett sarskilt mervardesskattemoment. Mervardesskattens andel
forbrukar inte det anslag som betalas fran momentet for forskning och utredning.

9. Godtagbara kostnader

Endast kostnader som har inkluderats i den genomforande partens projektansdkan och i den offert
som ladmnats in kan betraktas som godtagbara. Kostnader som godkénns &r de rimliga kostnader
som ar nédvandiga for utredningen eller forskningen och som pa basis av bokféringen kan allokeras
till projektet. For att kostnaderna ska godkannas boér de uppkomma under den tidsfrist som
faststallts for genomforandet av utredningen eller forskningen. Statsradets kansli har réatt att lata bli
att godkéanna sadana kostnader som inte entydigt kan hanforas till projektet.

Vid upphandling av utrednings- och forskningsverksamhet som stoder statsradets beslutsfattande
tillampas en totalkostnadsmodell. Anslaget betalas till fullt belopp, och ingen
sjalvfinansieringsandel kravs. Det ar inte forbjudet att anvédnda egen finansiering for att genomféra
projektet, men den egna finansieringen beaktas inte vid utvarderingen.

Lonekostnader

Personalkostnader, dvs. direkta I6ner for utrednings- och forskningsarbetet, &ar de
forskottsinnehallningspliktiga I6nerna till den personal som arbetar i projektet. Som en direkt
I6nekostnad for projektet godkanns den del av en persons l6n som ar forskottsinnehallningspliktig
och som motsvarar den effektiva arbetstid som personen utfor for projektet. Foér projekt enligt
totalkostnadsmodellen forutsatter godkénnandet av lénekostnaderna en timbokfdring som baserar
sig pa kontroll av den effektiva arbetstiden. Kostnadsposter som behandlas som I6nebikostnader
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inkluderas inte i den effektiva arbetstiden. Lonerna far inte betalas som stipendier. Som rimliga
I6onekostnader betraktas loner som betalas for motsvarande forskningsarbete pa platsen for
utforandet.

Lonebikostnader

Lonebikostnader ar indirekta arbetskraftskostnader, som till exempel 16n under semester och
sjuktid, samt semesterpenning. Sokanden antecknar |6nebikostnaderna i ansékan enligt den princip
som tillampas i organisationen.

Allmanna kostnader

Allmanna kostnader &r kostnader som indirekt hanfoérs till projektet, som exempelvis maskin-, och
apparaturkostnader, kostnader for forvaltning och stodtjdnster m.m. Som allménna kostnader
godkdnns bara den del av de administrativa utgifterna (t.ex. telefon-, post-, sekreterar- och
kontorsutgifter m.m. och tekniska tjanster samt ledningsuppdrag) och den del av kostnaderna for
lokaler (utgifter for hyror, energi m.m.) som orsakas av projektet och som i anslagsmottagarens
bokforing kan bokforas pa projektet. Statsradets kansli godkénner den av anslagsmottagaren
foreslagna koefficienten for allmanna kostnader ifall koefficienten har beraknats pa basis av
bokforingsuppgifterna pa ett satt som uppfyller kraven pa tillforlitlighet i redovisningen.

Om anslagsmottagaren saknar ett system for uppfoljning av kostnaderna med vilket projektets
totala kostnader kan utredas beviljas anslaget pa basis av de merkostnader som projektet medfor
(= marginalkostnader). Med merkostnader avses direkta merkostnader som orsakas av projektet.
Berakningsgrunden for de allmanna kostnaderna ska pa begaran sandas till statsradets kansli.

Resekostnader

Resekostnader berdknas i enlighet med statens resereglemente. For utlandsresor och resor for
eventuella internationella samarbetsparter till Finland ska styrgruppens samtycke begéras. Det ar
Onskvart att behovet av utlandsresor tas upp redan i forskningsplanen.

Kopta tjdnster

Kopta tjanster ar forsknings- och planeringsarbeten samt utredningar som projektets genomférare
eventuellt kbper externt.

Fornédenheter och material

Till dessa hanfors fornddenheter, material, informationsmaterial och utrustning som forsknings- och
utredningsarbetet kréver. Sedvanliga datorer, telefoner m.m., vars andel redan har beaktats i de
allméanna kostnaderna, kan inte inkluderas i férnddenheterna. Anskaffning av utrustning stods bara i
undantagsfall. Hyror for utrustning och datorprogram som behdvs i forskningsarbetet godkanns
endast till den del som de anvands i forskningsarbetet.

Kommunikationskostnader

I kommunikationskostnaderna ingar en beddmning av de kostnader som foéranleds av
kommunikationen om projektet, nyttiggdrandet av resultaten samt av frAmjande av véaxelverkan
inom ramen for projektet. Kostnaderna for dversattning av publikationer till olika sprak samt for
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ombrytning betalas av den som genomfor projektet. Detta bor beaktas nar kostnadsforslaget for
projektet gbrs upp.

Offentliggdrande av forskningsresultaten och kommunikationen om dem

Utgangspunkten &r att resultaten av den forskning som bedrivs som stod for statsradets
beslutsfattande ar offentliga om inte nagot annat beslutas. Forskningsresultaten fran projektet
offentliggors nar projektet avslutas. Nar forskningsresultaten offentliggdrs bor man beakta att de
inte far innehalla uppgifter som enligt personuppgiftslagen (523/1999) inte far lamnas ut. Den som
genomfor projektet ska kommunicera om projektet och om dess resultat pa bred front i enlighet
med kommunikationsplanen och planen for nyttiggérande av resultat.

Samtliga projekt rapporteras i den gemensamma elektroniska publikationssamlingen (se
www.vnk.fi/valtioneuvoston-selvitys-ja-tutkimustoiminta/julkaisut). I publikationerna anvands
dokumentmallen for statsradets utrednings- och forskningsverksamhet och vid ombrytningen ska
den gemensamma grafiska manualen foljas. Kostnaderna for 6versattning av publikationer till olika
sprdk samt for ombrytning betalas av den som genomfor projektet. Detta bor beaktas nar
kostnadsfoérslaget for projektet gors upp.

For att fa ett ISSN och ISBN-nummer bor styrgruppens ordférande senast tva veckor fore
publikationsdatumet anmala publikationens officiella namn och de sprakversioner som ges ut till
adressen vnteas@vnk.fi. Styrgruppens ordférande ska omedelbart kontakta statsradets kansli om
publikationsdatumet skjuts upp. Styrgruppen ska ge sitt samtycke till publikationen. De som
producerar informationen ansvarar for innehallet i publikationen. Textinnehallet aterspeglar inte
nodvandigtvis statsradets standpunkt.

Publikationen ska forst offentliggoras pa statsradets webbplats och forst darefter pa annat hall och
ett pressmeddelande ska ges ut om publikationen. Det &r i forst hand forskningsprojektet och det
ansvariga ministeriet som leder projektet som ansvarar for utarbetandet av pressmeddelandet om
publikationen. Pressmeddelandet ska skickas minst tva veckor fore den planerade tidpunkten for
offentliggdrandet till adressen vnteas@vnk.fi for publikation pa statsradets webbplats.

Pressmeddelandet ska innehdlla féljande uppgifter:

- en kort beskrivning av publikationens innehall och resultaten samt uppgift om vem som
genomfort utredningen eller forskningen (ca 1/2 sida)

- foljande text: xxxs (organisationens namn) publikation har getts ut som ett led i
genomforandet av statsradets utrednings- och forskningsplan for 20xx (www.vn.fi/teas)
och har publicerats i statsradets publikationsserie for utrednings- och
forskningsverksamheten med numret x/20xx.

- ytterligare information ges av: titel och namn, organisation, telefonnummer, e-
postadress

- Statsradets kommunikationsavdelning  vid  statsradets  kansli  ansvarar  for
mediedistributionen av  pressmeddelandet. Kommunikationsavdelningen  skickar
pressmeddelandet till medierna vid en Overenskommen tidpunkt. Pressmeddelandet
publiceras samtidigt pa statsradets (www.vn.fi) och statsradets kanslis (www.vnk.fi)
webbsidor. Aven i frdga om eventuella andra kommunikationsatgarder och ansvarsfragor
i anslutning till publicering av slutrapporten (t.ex. sdndning av medieinbjudningar till
offentliggérandet) ska det kommas 6verens om detta med statsradets kommunikation.
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10. Informationshanteringsplan

Malet ar att man i hela samhallet smidigt ska dela med sig av forskningsresultaten — mellan forskare
och forskarlag, fran ett forskningsomrade till ett annat, for innovationsverksamhet och till
beslutsfattare och allménheten. Forskningsresultat och data som producerats med offentliga medel
och de metoder som anvants i forskningen ska publiceras sa att alla som &r intresserade kan ta del
av och anvanda dem.

Under den tid som projektet genomfors &ar basuppgifterna om projektet och resultaten i regel
offentliga, och forhoppningen &ar att sadant Ovrigt material som uppkommer inom ramen for
projektet ska vara tillgangligt ocksa for den Ovriga forskningen. Med informationshantering av
forskningsmaterialet avses har att forskningsmaterialet och den beskrivande information som hér
samman med materialet ("metadata”) har skapats, sparats och organiserats sa att materialet forblir
i anvandbart skick och tillforlitligt, och att dataskyddet och datasékerheten har sékerstéallts under
materialets hela livscykel.

Stéllningen, rattigheterna, ansvaret och skyldigheterna i frdga om medlemmarna i den
genomforande gruppen samt fragor som galler dganderatten till forskningsresultat och forvaringen
av materialet ska i bdrjan av forskningsprojektet definieras och bokféras i en
informationshanteringsplan pa ett satt som alla parter godkanner.

11. Immateriella rattigheter

De immateriella rattigheterna till resultaten inklusive dokumentation av den tjanst som tillhandahalls
inom ramen for forsknings- och utvecklingsprojektet eller till annat material som tjansteleverantren
tar fram under projektets gang ags av upphovsmannen. Allt material som Overlats till den andra
parten inom ramen for projektet fore eller efter avtalet forblir 6verlatarens egendom. Statsradets
kansli och de andra ministerierna har emellertid oaterkalleligt ratt att anvanda de forskningsresultat
som &r slutresultatet av tjansten. Nyttjanderatten innefattar réatt att anvénda, kopiera och gora eller
lata gora andringar. Ett ministerium har dessutom ratt att Overfora rattigheterna till den som
eventuellt dvertar ministeriets uppgifter.

Tjansteleverantéren ansvarar for att de levererade tjansterna eller det material som hanfér sig till
dem, nar de anvands avtalsenligt, inte kranker tredje mans immateriella rattigheter som galler i
Finland.

12. Bokforingsskyldighet och foérvaring av bokféringsmaterial

Projektets kostnader ska bokfdras sa att man utan besvar kan séarskilja projektets kostnader fran
kostnaderna for anslagsmottagarens oOvriga verksamhet. Bokféringen ska foras enligt
bokforingslagen (1336/1997) och vara baserad pa verifikat. Anslagsmottagaren ska forvara alla
verifikat fran verksamhet med anknytning till forskningsprojektet sa att verifikaten utan svarighet
kan granskas. Bokforingen och det material som ansluter till den ska forvaras pa det satt som
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bestams i 2 kap. 9 och 10 § i bokforingslagen (1336/1997). Det bidragsvillkor som galler
bokféringen géller alla aktérer som deltar i projektet.

13. Utvardering efter att projektet har avslutats

Statsradets kansli kan kontrollera anslagsanvandningens verkningsfullhet ocksa efter det att
projektet har avslutats. | synnerhet i frdga om omfattande projekt kan utvarderingsblanketter
sandas till de ansvariga ledarna tva—tre ar efter att projektet har avslutat. Utvarderingen ingar i den
projektrapportering som avtalsparten férbinder sig till.
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11 Kontroll av anvandningen av anslag och pafoljder av underlatelse

att folja villkoren

En avtalspart ska omedelbart skriftligen informera statsradets kansli om sadana andringar som
paverkar genomférandet av projektet eller anvandningen av anslaget. Andringarna ska bifallas av
styrgruppen.

Avtalsparten ar skyldig att utan ersattning uppvisa alla behévliga rakenskapshandlingar och 6vriga
handlingar for utredning av hur anslaget har anvéants. Avtalsparten ska pa begaran ge det ansvariga
ministeriet och statsradets kansli all information om projektet och om hur resultaten nyttiggors.

Statsradets kansli kan avbryta utbetalningen av ersattningar for projektkostnaderna om det har
skett sadana forandringar i projektets mal, framskridande, foérhallanden eller bland
anslagsmottagarens personal att det inte langre kan anses vara andamalsenligt att fortsatta
projektet. Nar statsradets kansli avbryter ett projekt av ovannamnda orsaker betalar kansliet den i
beslutet faststallda andelen av projektets kostnader fram till det att projektet avbrots.

Statsradets kansli sager upp avtalet med omedelbar verkan om en avtalspart vasentligt bryter mot
avtalsvillkoren (till exempel underlater att inlamna begarda rapporter) eller om man for att fa
anslaget har framstallt felaktiga omstandigheter eller undanhallit omstandigheter som kunde ha
paverkat finansieringen eller finansieringsvillkoren. Om statsradets kansli sager upp avtalet ar
avtalsparten pa uppmaning av statsradets kansli skyldig att helt eller delvis aterbetala det anslag
som parten har fatt pa basis av beslutet. Om anslaget har beviljats gemensamt till flera aktorer,
ansvarar alla anslagsmottagare solidariskt for att anslaget aterbetalas till staten.

111 Ytterligare information

Statsradets kansli www.vn.fi/teas

Fakturering: vnteas@vnk_fi
Allmanna fragor: vnteas@vnk.fi
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