Hakemus/tarjous. Valtioneuvoston selvitys- ja tutkimusmaararahat 10.2015

A

HUOM! Adobe Readerisi asetuksissa JavaScript toiminto pitaa olla
sallittuna, jotta tdmé&n lomakkeen kaikki ominaisuudet ovat kaytetta-
vissa. Katso ohje sivulta 5.

1 _HAETTAVA MAARARAHA

VALTIONEUVOSTON
SELVITYS- JA TUTKIMUSTOIMINTA

Hakemus/tarjous
Valtioneuvoston selvitys- ja tutkimusmaararahat

Hakemus/tarjous vuodelle

Dnro

VNK/

Painopistealue

Teema

2 HANKKEEN NIMI

Hankkeen nimi

Hankkeen avainsanat (kayta VN:n asiasanastoa https://onki.fi/fi/browser/overview/vnas)

3 HANKKEEN TOTEUTTAJAT

Organisaation nimi (tutkimuslaitos, yliopisto, muu hakijataho)

Jakeluosoite

Postinumero ja -toimipaikka

Hankkeen vastuullinen johtaja

Puhelinnumero Sahkopostiosoite

Yhteyshenkil (jos eri kuin hankkeen vastuullinen johtaja)

Puhelinnumero Sahkopostiosoite

Muut hankkeen toteuttajatahot, jotka hakevat VN-TEAS -maararahaa (organisaatio ja yhteyshenkild)

Muut yhteisty6tahot, jotka eivat hae VN-TEAS -maéararahaa

4 HANKKEEN HINTA JA AIKATAULU

Hinta (+ alv) (tarkempi erittely kohdassa 7)

Hanke alkaa (kk/vvvv)

Hanke paattyy (kk/vvvv)
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5 HANKKEEN KUVAUS (Pakollinen)

Hakemukseen liitetdan yksityiskohtainen hankesuunnitelma
HUOM! Toteutettavan hankkeen kuvausta hyddynnetdan sellaisenaan valtioneuvoston viestinnassa

5.1 Hankkeen nimi 5.2 Hankkeen aikataulu 5.3 Toteuttaja(t) 5.4 Tiedon tarve 5.5 Hankkeen tavoitteet 5.6 Keskeiset kasitteet 5.7 Yhteystiedot




6 HANKKEEN VAATIMA TYOPANOS JA ASIANTUNTIJUUS

VALTIONEUVOSTON

SELVITYS- JA TUTKIMUSTOIMINTA

Hankkeen rahoitusta hakevat organisaatiot

Palkattavan nimi, ammattinimike ja oppiarvo
(tdhan kohtaan vain haettavalla maararahalla palkattavat henkildt) | Tyopanos htkk

Yhteensa
7 HANKKEEN KUSTANNUSARVIO
1. vuosi 2. vuosi 3. vuosi
20 20 20 Yhteensa
euroa euroa euroa euroa

Palkkakustannukset

Henkildsivukulut

Yleiskustannukset

Kotimaan matkakulut

Ulkomaan matkakulut

Ostopalvelut

Tarvikkeet ja aineistot

Viestintakulut

Arvonlisavero

Henkiltyokuukaudet

Kustannusarvio yhteensa
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8 LISATIETOJA

9 ALLEKIRJOITUKSET

Hakemusasiakirjojen julkisuuteen sovelletaan lakia viranomaistoiminnan julkisuudesta (621/1999). Hankehakemuslomake liitteineen on
lahtokohtaisesti julkinen asiakirja muilta osin paitsi hankehakemuksen liitteeksi tuleva yksityiskohtainen hankesuunnitelma on lahtokohtaisesti
salainen, ellei hakija toisin ilmoita tai viranomainen toisin paata (Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999, 6. luku § 24 Salassa
pidettéavat viranomaisen asiakirjat, kohta 21). Mikali hakija katsoo, ettd hakemuslomakkeessa liitteineen on jotain salassa pidettavaa, salassa
pidettavat tiedot on merkittava omalle liitteelle, joka merkitaan salassa pidettéavaksi ja hakijan on ilmoitettava salassapidon peruste.
Lopullisen paatdksen tiedon salassapidosta tekee valtioneuvoston kanslia.

Hakemusasiakirjojen lahettdmisessa noudatetaan lakia séahkdisesta asioinnista viranomaistoiminnassa, jonka mukaan viranomaiselle
saapunutta sahkoista asiakirjaa ei tarvitse taydentaa allekirjoituksella, jos asiakirjassa on tiedot lahettajasta eika asiakirjan alkuperaisyytta
tai eheytta ole syyta epailla (24.1.2003/13, 3. luku § 9 Kirjallisen muodon ja allekirjoitusvaatimuksen tayttyminen).

|:| Hyvaksyn, ettd jos hanke valitaan toteutettavaksi, valtioneuvoston kanslia saa julkaista tiedon tésta seka hankesuunnitelman tiivistelman
internet-sivuillaan (www.vn fi/teas).

|:| Mikali hanke valitaan toteutettavaksi, sitoudumme kayttdmaan myoénnettavan maararahan esitettyyn hankkeeseen ja antamaan ohjeiden
mukaiset selvitykset varojen kaytosta, hankkeen edistymisesta seka tuloksista.

I:' Suostun, etta hakemusta koskeva paatds lahetetdan ainoastaan séhkdisesti.

Paikka ja aika Allekirjoitus tai nimi (vastuullinen johtaja)

|:| Tassa hakemuksessa esitetty selvitys-/tutkimustyd saadaan suorittaa hankeen suorituspaikassa, jossa on hankkeeseen tarvittavat
tydskentelytilat, laitteet ja muut perusedellytykset kaytettavissa.

I:' Allekirjoittajalla on suorituspaikan puolesta nimenkirjoitusoikeus.

Paikka ja aika Allekirjoitus tai nimi (suorituspaikan puolesta)
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OHJEITA

Java Scriptin kayton salliminen: Jos tiedoston avaamisvaiheessa tulee ylapalkkiin ilmoitus keltaisella pohjalla "Java Script on télla hetkella
poistettu kaytdsta, mutta tassa asiakirjassa sita kaytetaan joihinkin toimintoihin. Java Scriprtin ottaminen kaytt6dn voi johtaa mahdollisiin tieto-
turvaongelmiin”, toimi seuraavasti:

1) Avaa Adobe Reader ja paina Ctrl-K (vaihtoehtoisesti "Muokkaa”-valikon viimeisin eli "Oletusarvot”).

2) Valitse sitten "Luokat”-osiosta "Java Script”.

3) Lisaa sen jalkeen rasti ruutuun "Ota kayttéon Acrobat Java Script”. Taman jalkeen lomake pitdisi olla taytettavissa ja tallennettavissa oikein.
Jos edella mainittu toiminto ei onnistu, valitse keltaisen varoituspalkin asetuksista "Ota Java Script tassa asiakirjassa vain kerran kaytt6on”. Ta-
man jalkeen pitaisi tulla ilmoitus lomakkeen laskentakaavioista ja samalla ilmoituspohja muuttuu violetiksi. Taman jalkeen voit tayttaa ja tallentaa
lomakkeen.

Lomakkeeseen merkitdan hakuilmoituksessa annettu haettavan teeman diaarinumero.

Hakemusasiakirjojen julkisuuteen sovelletaan lakia viranomaistoiminnan julkisuudesta (621/1999). Hankehakemuslomake liitteineen on laht6-
kohtaisesti julkinen asiakirja muilta osin paitsi hankehakemuksen liitteeksi tuleva yksityiskohtainen hankesuunnitelma on laht6kohtaisesti salai-
nen, ellei hakija toisin ilmoita tai viranomainen toisin paata (Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999, 6. luku § 24 Salassa pidetta-
vat viranomaisen asiakirjat, kohta 21). Mikali hakija katsoo, ettd hakemuslomakkeessa liitteineen on jotain salassa pidettavaa, salassa pidetta-
vat tiedot on merkittava omalle liitteelle, joka merkitaan salassa pidettdviksi ja hakijan on ilmoitettava salassapidon peruste. Lopulli-
sen paatoksen tiedon salassapidosta tekee valtioneuvoston kanslia.

1 HAETTAVA MAARARAHA
Kohtaan merkitdan haun painopistealue ja teema (hakuilmoituksesta)

2 HANKKEEN NIMI JA AVAINSANAT
Hankkeen nimen tulee olla lyhyt, kuvaava ja hankkeen sisallon mukainen.

Avainsanoja maarittaessa tulee kayttaa VN:n asiasanastoa (https://onki.fi/fi/lbrowser/overview/vnas).

3 HANKKEEN TOTEUTTAJAT
Hakijaksi merkitaan se taho (organisaatio), joka ensisijaisesti vastaa hankkeen toteutuksesta ja rahaliikenteesta. Jos kyseessa on konsortio,
hakijan tulee huolehtia mahdollisilta muilta toteuttajatahoilta valtuutus laatia hakemus koko konsortion puolesta.

Hankkeen vastuullinen johtaja vastaa hankkeen toteutuksesta, hakemustietojen oikeellisuudesta, mahdollisesti myonnettdvan maararahan kayt-
tamisesta mydnnettyyn tarkoitukseen seka asiaan liittyvien ohjeiden ja maaraysten noudattamisesta. Vastuullinen johtaja huolehtii, ettd maara-
rahan jaosta konsortion muiden osapuolten kesken sovitaan seka vastaa siita, ettd hankkeen raportointi on jarjestetty ohjausryhman ja valtio-
neuvoston kanslian edellyttamalla tavalla, ja etté projektin kustannuksia seurataan ja ne laskutetaan asianmukaisesti.

Vastuullinen johtaja toimii ensisijaisesti hankkeen yhteyshenkildna. Tarvittaessa voidaan nimeta erikseen yhteyshenkild, joka antaa tarvittaessa
lisatietoja hakemuksesta.

Muut hankkeen toteuttajatahot -kohtaan tdydennetéan kaikkien VN-TEAS -maararahaa hakevien osapuolten tiedot (organisaatio ja yhteys-
henkild). Maararahan kayton ehdot koskevat kaikkia maararahan saajia.

Muut yhteistydtahot -kohtaan merkitddn ne mahdolliset yhteistydkumppanit, jotka ovat mukana omalla rahoituksellaan tai osaamisellaan, mutta
eivat hae VNK-TEAS -maararahaa.

4 HANKKEEN HINTA JA AIKATAULU
Kohtaan merkitaan hankkeen kokonaishinta ja eritellaan arvonlisaveroton seka arvonlisaverollinen hinta. Katso eri toteuttajatahojen arvonlisa-
verokohtelusta VN-TEAS -toiminnan yleisista ehdoista. Lisaksi merkitddn hankkeen alkamis- ja paattymisajankohta.

5 HANKKEEN KUVAUS
Hankkeen kuvaus on pakollinen. Toteutettavan hankkeen kuvausta hyddynnetaan sellaisenaan valtioneuvoston viestinnassa, joten sen infor-
maalisuuteen kannattaa kiinnittdéd huomiota.

Kuvaus esitetdan noudattaen seuraavaa esitysrunkoa: hankkeen nimi, hankkeen aikataulu, toteuttaja(t), tiedon tarve (mihin yhteiskunnalliseen
kysymykseen hanke vastaa), hankkeen tavoitteet, keskeiset kasitteet. Hakemukseen liitetdan myos tarkempi hankesuunnitelma (katso sivu 7).
Kohtaan merkitadn myos sen henkildn nimi ja yhteystiedot, joka antaa lisatietoja hankkkeesta.

6 HANKKEEN VAATIMA TYOPANOS JA ASIANTUNTIJUUS
Kohdassa esitetaan jokaisen VN-TEAS -maararahaa hakevan organisaation ja hankkeeseen liittyvan henkiloston asiantuntijuus seka kaikkien
haettavalla maararahalla hankkeen toteutukseen osallistuvien tydpanos henkildtyékuukausina.

Hankkeen tarkempi kustannusarvio esitetdan kohdassa 7.

7 HANKKEEN KUSTANNUSARVIO

Maararaha on taysimaaraistd, omarahoitusosuutta ei siis vaadita. Oman rahoituksen kayttd hankkeen toteutuksessa ei ole kiellettya, mutta sita ei
huomioida arvioinnissa. Hyvaksyttavia kustannuksia ovat selvityksen tai tutkimuksen kannalta valttdmattdmat ja kohtuulliset kustannukset, jotka
voidaan kirjanpidon perusteella kohdistaa hankkeelle. Kustannusarvio koskee hankkeen koko kestoaikaa, jos hanke jakautuu useammalle vuodelle,
tulee jokaiselle vuodelle tarvittava rahoitus ja henkilétydkuukaudet allokoida erikseen taloushallinnon raportointia varten. HUOM! Tahan taulukkoon
merkitdan ainoastaan valtion virastoille ja laitoksille haettavat htkk:t. Tallainen erottelu verrattuna taulukossa 6 ilmoitettuun htkk-maaraan, tarvitaan
taloushallinnon raportointia varten. Valtioneuvoston paatéksentekoa koskevan selvitys- ja tutkimustoiminnan hauissa ja rahoituksessa sovelletaan
kokonaiskustannusmallia.
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Palkkauskustannukset: Selvitys- ja tutkimustyon valittdmia palkkoja ovat hankkeessa tydskentelevan henkiléston ennakonpidatyksenalaiset
palkat. Hankkeen valittémana palkkakustannuksena hyvaksytaan henkildén projektille tekemaa tehollista tydaikaa vastaava osuus henkilén en-
nakonpidatyksen alaisesta palkasta. Kokonaiskustannusmallin mukaisissa projekteissa palkkakustannusten hyvaksyminen edellyttaa tehollisen
tydajan seurantaan perustuvaa tuntikirjanpitoa. Teholliseen tyaikaan ei sisédllytetad henkildsivukustannuksina kasiteltavia kustannuseria. Palk-
kaa ei saa maksaa apurahana. Kohtuullisina palkkakustannuksina pidetdan vastaavasta tutkimustydsta suorituspaikassa maksettavaa palkkaa.

Henkilosivukustannukset: Naita ovat valilliset tydvoimakustannukset, kuten loma- ja sairausajan palkka, seka lomaraha. Hakija merkitsee ha-
kemukseen henkildsivukustannukset organisaatiossa kaytdssa olevan periaatteen mukaan.

Yleiskustannukset: Yleiskustannukset, ovat kustannuksia, jotka kohdistetaan projektille valillisesti. Tallaisia ovat mm. kone- ja laitekustannuk-
set, hallinnon ja tukipalveluiden kustannukset yms. Yleiskustannuksiksi hyvaksytaan vain hankkeesta aiheutuva ja maararahan saajan kirjan-
pidosta hankkeelle osoitettavissa oleva osuus hallintomenoista (esim. puhelin-, posti-, sihteeri-, toimisto- yms. ja tekniset palvelut seka johtoteh-
tavat) seka osuus toimitilakustannuksista (vuokra-, energia-, yms. menot). Valtioneuvoston kanslia hyvaksyy maararahan saajan esittdman
yleiskustannuskertoimen, mikali kerroin on laskettu kirjanpitotietojen pohjalta tavalla, joka tayttaa laskentatoimen luotettavuuden vaatimukset.

Mikali maararahan saajalla ei ole kustannusten seurantajarjestelmaa, jonka avulla projektin kokonaiskustannukset pystytaan selvittdmaan, ra-
hoitus mydnnetaan projektin lisdkustannusten mukaan (= marginaalikustannukset). Lisdkustannuksilla tarkoitetaan projektista aiheutuvia valit-
témia lisdkustannuksia. Yleiskustannuksen laskentaperuste on toimitettava valtioneuvoston kansliaan pyydettaessa.

Matkakulut: Matkakulut lasketaan valtion matkustussaannén mukaisesti. Ulkomaanmatkoihin ja mahdollisten kansainvalisten yhteistydkumppa-
neiden matkustamisesta Suomeen on hankittava ohjausryhméan puolto. Ulkomaanmatkojen tarve olisi hyva tuoda esille jo tutkimussuunnitel-
massa.

Ostopalvelut: Ostopalveluja ovat hankkeen suorittajan mahdollisesti ulkopuolelta ostamat tutkimus- ja suunnittelutyét seka selvitykset.

Tarvikkeet ja aineistot: Tutkimus- ja selvitystydn edellyttdmat tarvikkeet, materiaalit, tietoaineistot ja laitteet. Tarvikkeisiin ei voi sisallyttaa ta-
vanomaisia ATK-laitteistoja, puhelimia yms., joiden osuus on huomioitu jo yleiskuluissa. Maararahaa myénnetaan laitteiden hankintaan vain
poikkeustapauksissa. Tutkimustydssa tarvittavien laitteiden ja tietokoneohjelmistojen vuokrat hyvaksytaan vain niilté osin, kun laitteita tai ohjel-
mia kaytetdan tutkimustydssa.

Viestintakulut: Tahan kohtaan tulee arvio hankkeen viestintdan, tulosten hyddyntamisen sekd vuorovaikutuksen edistdmiseen kaytettavista
kustannuksista. Julkaisujen kdantamisesta eri kielille, seka taittamisesta aiheutuvat kustannukset maksaa hankkeen toteuttaja. Tama tulee
huomioida hankkeen kustannusarviota laadittaessa.

Arvonlisavero: Hankkeeseen liittyva alv:n osuus voidaan korvata vain, mikali alv:n osuus on esitetty kustannusarviossa. Arvonlisaverokohtelu
vaihtelee hakijatahoittain. Katso tarkemmin VN-TEAS -toiminnan yleiset ohjeet (www.vn fi/teas).

Henkilotyokuukaudet: Kohtaan merkitadn VN-TEAS -maararahalla haetut henkilétydkuukaudet vuosikohtaisesti eriteltynd. HUOM! Tahan koh-
taan merkitdan ainoastaan valtion virastoille ja laitoksille haettavat henkildty6kuukaudet. Tallainen erottelu verrattuna taulukossa 6 ilmoitettuun
htkk -maaraan, tarvitaan taloushallinnon raportointia varten.

8 LISATIETOJA
Tahan kohtaan merkitddn muut mahdolliset lisatiedot.

9 ALLEKIRJOITUKSET

Hakemuksen allekirjoittaa hankkeen vastuullisen johtaja. Allekirjoituksella sitoudutaan kayttdmaan mahdollisesti myonnetty maararaha esitet-
tyyn hankkeeseen ja antamaan ohjeiden mukaiset selvitykset varojen kaytosta, hankkeen edistymisesta seka tuloksista valtioneuvoston kansli-
alle.

HUOMAA, ettd hakemusasiakirjojen lahettamisessa noudatetaan lakia sdhkoisestd asioinnista viranomaistoiminnassa, jonka mukaan viran-
omaiselle saapunutta sahkdista asiakirjaa ei tarvitse tdydentaa allekirjoituksella, jos asiakirjassa on tiedot lahettajasta eika asiakirjan alkuperai-
syytta tai eheytté ole syyta epailla (24.1.2003/13, 3. luku § 9 Kirjallisen muodon ja allekirjoitusvaatimuksen tayttyminen).

Allekirjoituskohtaan tulee kuitenkin kirjoittaa vastuullisen johtajan /Suorituspaikan edustajan nimet. Jos hanke tulee valituksi,hankkeen toteutuk-
sesta ja vastuista sovitaan tarkemmin VNK:n ja hankkeen toteuttajan valisessa, allekirjoitetussa, sopimuksessa.

Tutkimuslaitoksen tai vastaavan kyseessa ollessa tarvitaan myds suorituspaikan edustajan nimi, jolla sitoudutaan siihen, etta esitetty selvi-
tys/tutkimus saadaan toteuttaa kyseisessa paikassa.

Hakemuslomake liitteineen tulee toimittaa valtioneuvoston kansliaan osoitteeseen vnteas@vnk.fi ensisijaisesti sahkoisesti. Hakemuslomak-
keen liitteet toimitetaan erillisena tiedostona myds sahkoisesti ja yhtena pdf -tiedostona.

HAKULOMAKKEEN LIITTEET

1) Hankesuunnitelma (enint. 10 sivua)

2) Viestinta- ja hyédyntdmissuunnitelma / Tiedonhallintasuunnitelma

3) Ansioluettelot (enintaan 2 sivua/henkild)

4) Jos kyseessa on konsortio, valtuutus muilta toteuttajatahoilta laatia hakemus koko konsortion puolesta.
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HANKESUUNNITELMAN SISALTO
Kaikkiin hakemuksiin tulee liittda yksityiskohtainen hankesuunnitelma (enint. 10 sivua) seuraavan jaottelun mukaan:

HANKKEEN NIMI

1 TAUSTA
Kuvaile ongelma jonka ratkaisemiseksi projekti tarvitaan. Selvitd ongelman yhteiskunnallinen merkitys yleistajuisesti ja selkeasti.

2 TAVOITTEET

Kuvaa selkeasti hankkeen tavoitteet, joiden tulee liittyad Tausta-kappaleessa esitetyn ongelman ratkaisuun. Hankkeella on tyypillisesti jokin paa-
tavoite, jonka tavoittamiseksi tulee saavuttaa joitakin osatavoitteita. Tavoitteet tulee saavuttaa hankkeen aikana, ja niiden tulisi olla helposti mi-
tattavia.

3 MENETELMAT
Kuvaile hankkeen osatehtavat ja niissa kaytettavat menetelmat. Osatehtavien tulisi liittyd hankkeen osatavoitteiden saavuttamiseen. Menetel-
mat tulee kuvata sellaisella tarkkuudella, etta niiden soveltuvuus hankkeen tavoitteiden saavuttamiseen voidaan arvioida.

Selvita lyhyesti se aikaisempi ty6, jonka tuloksille suunniteltu hanke rakentuu, ja miten suunniteltu hanke liittyy muuhun tutkimukseen.

4 AIKATAULU
Esitad hankkeen eri osatehtavien aikataulu ja toteuttajataho(t). Selvitd kustannusten jakautuminen ja tyépanos eri osatehtavien kesken.

5 HANKKEEN TOTEUTTAJAT JA TYONJAKO
Kuvaile hankkeen osanottajien osaaminen ja selvitd ryhmien valinen tyonjako (suhteessa hankkeen tavoitteisiin ja tutkimusmenetelmiin).

6 YHTEISKUNNALLINEN VAIKUTTAVUUS
Mita merkitysta tutkimuksella on yhteiskunnalle ja poliittiselle paatdksenteolle

7 TULOSTEN VIESTINTA- JA HYODYNTAMISSUUNNITELMA / TIEDONHALLINTASUUNNITELMA

Hankesuunnitelmaan riittda yleisluontoinen kuvaus, tarkemmin tulosten viestintda ja hyddyntamista kuvataan ao. hakulomakkeessa. Hanke-
suunnitelmassa tulee kuvata, mité yhteiskunnallista hy6tya tuloksista on ja ketka ovat hydédynsaajia (hallinto, kansanedustaja, kuntapaattaja, ku-
luttajat, yritykset...) sekad miten hanketta on rakennettu yhdessa hyddynsaajien kanssa (esim. tutkimussuunnitelman laatimisessa, hankkeen ai-
kana)?

Mita konkreettisia toimenpiteitéd tutkimusryhma tekee saadakseen tulokset hydtykayttoon?

Onko hankkeen toteuttajatahoissa tai ohjausryhmassa tulosten hyddyntajia? Miten hankkeen toimintoja ja tuloksia on tarkoitus jatkaa ja/tai hyo-
dyntaa hankkeen paatyttya?

Miten tulokset julkaistaan ja niista tiedotetaan?

Kuvaillaan lyhyesti toteuttajaryhman jasenten asema, oikeudet, vastuu ja velvollisuudet seka tutkimustulosten omistajuutta ja aineistojen sailyt-
tamista koskevat kysymykset hankkeen tiedonhallintasuunnitelman mukaisesti.
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