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VALTIONEUVOSTON
SELVITYS- JA TUTKIMUSTOIMINTA

I Yleista

1. Taustaa

Valtioneuvoston paatoksentekoa tukevan selvitys- ja tutkimussuunnitelman tavoitteena on varmistaa
vahva ja horisontaalinen tietopohja yhteiskunnallisen paatdksenteon tueksi.

Monet yhteiskunnan haasteet ovat moniulotteisia ja koskettavat useita eri hallinnonaloja. Haasteisiin vas-
taaminen edellyttaa hallinnonrajat ylittavaa ja toimintojen kokonaisuutta korostavaa tutkimus-, ennakoin-
ti-, seuranta- ja arviointitietoa.

Suunnitelmalla ohjataan selvitys- ja tutkimustoimintaa hallituksen valitsemille, hallituksen ja ministeridi-
den toiminnan kannalta oleellisille painopistealueille.

Suunnitelman tavoitteena on luoda perusta selvitys- ja tutkimustiedon systemaattiselle ja laaja-alaiselle
kaytolle valtioneuvoston ja sen ministerididen paattksenteossa seka vahvistaa hallituksen ja sen ministe-
rididen paattksenteon tietopohjaa, tietoon perustuvaa toimintapolitiikkaa ja strategista kokonaisnake-
mystd. Suunnitelma sisadltaa tutkimus- ja selvitystoiminnan painopisteet/ teemat kustannusarvioineen
sekd asiaan kuuluvat valmistelu- ja ohjausvastuut. Tutkimuskysymyksilla on selked kytkentad hallituksen
paatoksenteon tietotarpeisiin ja kysymyksiin. Osa maararahoista varataan kohdenneltavaksi mydhemmin
paatettaviin, paatdoksenteon tueksi tarvittaviin pikaisiin selvitys- ja tutkimustarpeisiin.

Valtioneuvoston yhteisena tutkimus-, ennakointi-, arviointi- ja selvitystoiminnan (TEAS -toiminnan) tilaa-
jaryhmana toimii valtioneuvoston tutkimus-, ennakointi- ja arviointitoimintaa koordinoiva tydoryhma (ns.
TEA -tydéryhmad). Tydéryhman tehtéaviin kuuluu muun muassa tehda vuosittain valtioneuvoston kanslialle
esitys valtioneuvoston paatoksentekoa tukevaksi selvitys- ja tutkimussuunnitelmaksi, koordinoida ja seu-
rata sen toimeenpanoa ja tavoitteiden toteutumista seka koordinoida strategisen tutkimuksen neuvoston
aloitteen pohjalta valtioneuvostolle vuosittain esiteltdvaksi paatdsesitys strategisen tutkimuksen teema-
alueiksi ja painopisteiksi.

2. Selvitys- ja tutkimushankintojen yleiset ehdot

Kayttbehdot koskevat valtioneuvoston tutkimus- ja selvitystoimintamomentilta 23.01.22 (siirtomaararaha
3 v) hankittavia selvityksia ja tutkimuksia. VN TEAS -toiminnan painopisteet seka valmistelu- ja ohjaus-
vastuut maaritelladn vuosittain valtioneuvoston selvitys- ja tutkimussuunnitelmassa. Maararahan kaytto-
tarkoitus on maaritelty momentin perusteluissa. Maararahan kayttamisesta tehdaan toteuttajan ja valtio-
neuvoston kanslian valinen kirjallinen sopimus.

Selvitykset ja tutkimukset hankitaan avoimella haulla. Kyseessa on tutkimus- ja kehittamispalveluja kos-
keva palveluhankinta, joka ei kuulu hankintalain soveltamisalaan. Tutkimushankkeissa merkityksellisia
tekijoita ovat tutkimuksen avoimuus ja tutkimuksen hyodynnettavyys mahdollisimman laajasti. Hakijan
tekijan- ja muiden immateriaalioikeuksien rajoittamatta asiakkaalla on vapaa kayttd- ja levitysoikeus
hankkeen lopputuloksiin rajoittamattoman ajan.
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Julkisista hankinnoista ja kayttdoikeussopimuksista annetun lain (1397/2016, hankintalaki) 9 8:n mukaan
hankintalakia ei sovelleta hankintalain liitteessa A tarkoitettuja tutkimus- ja kehittdmispalveluja koskeviin
hankintoihin, paitsi jos niista saatava hyoty koituu yksinomaan hankintayksikdlle sen toiminnassa kaytet-
tavaksi ja hankintayksikkd korvaa suoritetun palvelun kokonaan (1 momentti 13 kohta).

Valtioneuvoston paatdksentekoa koskevan selvitys- ja tutkimustoiminnan hankinnoissa sovelletaan ko-
konaiskustannusmallia. Maararaha on taysimaaraista, eikd omarahoitusosuutta vaadita. Oman
rahoituksen kayttd hankkeen toteutuksessa ei ole kiellettyda, mutta sitd ei huomioida arvioinnissa.

Sopimusosapuolen on valittomasti ilmoitettava valtioneuvoston kanslialle kirjallisesti projektin toteutumi-
seen, hankkeen kustannuksiin tai maararahan kayttéon vaikuttavista muutoksista. Muutoksiin on saatava
hankkeen ohjausryhméan puolto.

Sopimusosapuoli on velvollinen korvauksetta esittdmaan kaikki tarvittavat tili- ja muut asiakirjat maara-
rahan kayton selvittamiseksi. Sopimusosapuolen tulee pyydettédessa antaa vastuuministeriolle ja valtio-
neuvoston kanslialle kaikki hanketta ja sen hyddyntamistéa koskevat tiedot.

Talousseurannasta ja laskujen maksatuksista huolehtii valtioneuvoston kanslia. Hankkeiden toteutuk-
sen seurannasta vastaa hankkeen ohjausryhma (vastuuministerid). Ohjausryhman puheenjohtajana
toimii vastuuministerion edustaja ja han huolehtii siitd, ettd hankkeen etenemisesta ja mythemmin tu-
loksista seka vdli- ja loppuraporteista informoidaan saannoéllisesti seka valtioneuvoston kansliaa etta val-
tioneuvoston TEA -ty6ryhmaa.

Madararahaa ei mydnneta avustuksen saajan omaan tutkimus- ja kehittamishankkeeseen.

Selvitys- ja tutkimustoiminnan maararahasta rahoitettavien hankkeiden edellytetdan noudattavan hyvan
tieteellisen kaytannon periaatteita (HTK). (Ks. Kohta 14).

3. Hakemusasiakirjat

Hakemuslomake ja sen liitteet toimitetaan joko suomen- tai ruotsinkielisind. Ainoastaan hankesuunnitel-
ma ja ansioluettelot voidaan toimittaa englanninkielisina.

Hakemusasiakirjojen julkisuuteen sovelletaan lakia viranomaistoiminnan julkisuudesta (621/1999).

Hankehakemuslomake liitteineen on lahtokohtaisesti julkinen asiakirja muilta osin, paitsi hankehake-
muksen liitteeksi tuleva yksityiskohtainen hankesuunnitelma on lahtokohtaisesti salainen, ellei hakija toi-
sin ilmoita tai viranomainen toisin paatéa (Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999, 6. luku
§ 24 Salassa pidettavat viranomaisen asiakirjat, kohta 21).

Mikali hakija katsoo, ettd hakemuslomakkeessa liitteineen on jotain salassa pidettavaa, salassa pidet-
tavat tiedot on merkittava omalle liitteelle, joka merkitdan salassa pidettavaksi ja hakijan
on ilmoitettava salassapidon peruste. Lopullisen paatoksen tiedon salassapidosta tekee valtioneu-
voston kanslia.

Hakijan tulee hakemuksessa esittdaa hankkeen resurssitarve ja maararahan kayttésuunni-
telma. Tahan sisaltyy kustannusarvio, hankkeen vaatima tyopanos ja hankeen rahoitussuunnitelma.
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Koska taloushallinnon raportoinnissa edellytetdédn maararahan toteutuman seurantaa vuosittain, tulee
kahdelle tai useammalle perakkaiselle vuodelle ulottuvissa hankkeissa tehda kustannusarvio vuositasolla.
Jaljempana maariteltyind hyvaksyttavina kuluina hyvaksytddn ainoastaan kulut, jotka sisaltyvat hake-
mukseen ja maararahan kayttésuunnitelmaan.

Hakemuslomakkeen tarkemmat tayttoohjeet ovat sen liitteena.

Hakemusasiakirjojen lahettdmisessd noudatetaan lakia sdhkdisesta asioinnista viranomaistoiminnassa,
jonka mukaan viranomaiselle saapunutta sahkdista asiakirjaa ei tarvitse taydentad allekirjoituksella, jos
asiakirjassa on tiedot lahettdjasta eikd asiakirjan alkuperaisyytta tai eheyttd ole syytd epailla
(24.1.2003/13, 3. luku § 9 Kirjallisen muodon ja allekirjoitusvaatimuksen tayttyminen). Jos hanke tulee
valituksi, hankkeen toteutuksesta ja vastuista sovitaan tarkemmin valtioneuvoston kanslian ja hankkeen
toteuttajan vélisessa, allekirjoitetussa, sopimuksessa. Valituksi tulleen hankkeen paatoteuttajan
nimenkirjoitusoikeus tullaan tarkistamaan ennen sopimuksen allekirjoittamista.

Hakemuslomake liitteineen tulee toimittaa valtioneuvoston kansliaan osoitteeseen vnteas@vnk.fi ensisi-
jaisesti  sdhkoisesti. Hakemuslomake ja viestintd- ja  hyddyntamissuunnitelma/tiedon-
hallintasuunnitelmalomake tulee toimittaa erillisind sdhkoisina liitetiedostoina. Muut hakemuksen liitteet
pyydetaan toimittamaan yhtena yhtenaisena pdf-tiedostona. Mikali sahkdinen toimitus ei ole mahdollista,
hakemuksen voi toimittaa paperiversiona osoitteeseen: Valtioneuvoston kanslia, PL 23, 00023 Valtioneu-
vosto (kdyntiosoite: Ritarikatu 2 B, Helsinki).

HUOM! Sahkopostin asiakohtakenttdan (kirjekuoreen) tulee merkita haettavan teeman di-

aarinumero seka hankkeen vastuullisen johtajan nimi ja organisaatio. Maaraajan jalkeen
saapuneita hakemuksia ei oteta huomioon.
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Hakemuslomakkeeseen tulee liittda seuraavat liitteet:

1)

2)

3)

4)

Hankesuunnitelma: Hakemuksen tulee sisdltda toteutettavan selvityksen tai tutkimuksen
alustava, vapaamuotoinen hankesuunnitelma, jota voidaan tasmentaa hankkeen alkuvaiheessa
yhteistydssa ohjausryhman kanssa. Suunnitelman tulee olla maksimissaan 10 sivun mittainen.
Hankesuunnitelman tarkempi rakenne on esitelty hakemuslomakkeen liitteessa.

Viestintd- ja hyoddyntamissuunnitelma/Tiedonhallintasuunnitelma: Valtioneuvoston
hankkiman paatoksentekoa tukevan selvitys- ja tutkimustoiminnan térkein kriteeri on sen rele-
vanssi yhteiskunnallisen keskustelun ja paatdksenteon kannalta. Viestinnan ja vuoropuhelun
tiedon tarvitsijoiden kanssa tulee olla avointa ja aktiivista koko hankkeen keston ajan ja erdissa
tapauksissa viela hankkeen loputtuakin. Toteutuksen aikana hankkeen perustiedot ja tulokset
ovat paasaantoisesti julkisia ja hankkeessa syntyvien aineistojen toivotaan olevan my6s muun
tutkimustoiminnan kaytettavissa. Suunnitelmassa tulee kuvata myos hankkeen tiedonhallinnan
kaytannot tutkimuseettisen neuvottelukunnan suositusten mukaisesti (www.tenk.fi). Tarkem-
mat ohjeet I0ytyvat viestinta- ja hyddyntamissuunnitelmalomakkeen liitteesta.

Ansioluettelo: Hakemukseen tulee liittda kaikkien niiden henkildiden ansioluettelot, joilla on
keskeinen rooli hankkeen toteutuksessa. Ansioluettelo on tiivis esitys tieteellisista ja tutkimus-
suunnitelman toteuttamisen kannalta olennaisista ansioista. Apuna voi kayttaa esimerkiksi tut-
kimuseettisen neuvottelukunnan ansioluettelomallia (www.tenk.fi/fi/tutkijan-ansioluettelomalli).
Ansioluettelon enimmaispituus on 2 sivua. Huomaa, etta ansioluettelo on julkinen asiakirja.

Jos kyseessa on konsortio, valtuutus muilta toteuttajatahoilta laatia hakemus koko konsortion
puolesta.

Konsortiohakemus taytetdan samoin kuin yksittaisen hakijatahon hakemus. Jos kyseessa on konsor-
tio, koordinaattorina toimivan hakijatahon tulee huolehtia mahdollisilta muilta toteuttajatahoilta valtuu-
tus laatia hakemus koko konsortion puolesta. Konsortion kustannusarvio laaditaan yhdistamalla konsor-
tion osahankkeiden kustannusarviot yhdelle hakemuslomakkeelle. Konsortion yhteinen hakemus siséltaa
yhteisen tutkimussuunnitelman ja abstraktin liséksi kaikkien konsortioon osallistuvien tutkimusryhmien
keskeisesti hankkeessa mukana olevien henkildiden ansioluettelot. Sopimus solmitaan koordinaatiosta
vastaavan tahon kanssa ja tama myo6s vastaa tiedonkulusta hankintatahon ja toteuttajatiimin kanssa.
Konsortion toiminnasta lisdd kohdassa 5.

Alihankinnan ollessa kyseessa, hakemusten tayttdé tapahtuu samoin kuin konsortiohakemuksissa, kui-
tenkin niin, ettei valtuutusta hakemuksen laatimisesta alihankkijatahoilta vaadita.
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4. Hakemusten arviointi

Vastuuministeritt vastaavat hankkeiden arvioinnista ja hakemusten vertailusta yhteistydssa muiden toi-
mintaan osallistuvien ministerididen kanssa.

Arviointiperusteet

Hankkeet arvioidaan seuraavin yhteisesti sovituin kriteerein kayttden seka sanallista, ettd numeerista
arviointia (asteikolla 0-4, jossa 0 = ei vastaa lainkaan hakumuistiossa esitettyja tutkimuskysymyksia; 1 =
vastaa jossain maarin, mutta tarvitsee vield runsaasti tyostamistd; 2 = hyva, paranneltava viela joltain
osin; 3 = erittdin hyva, ei paljoakaan paranneltavaa; 4 = vastaa erinomaisesti haun painopisteisiin):

1. Sopivuus valtioneuvoston selvitys- ja tutkimussuunnitelman tavoitteisiin (relevanssi)
- on yhteensopiva hakuilmoituksessa ja sen liitteissa esitettyjen paatoksenteon kysymysten ja
tietotarpeiden kanssa. Mikali hanke-esitys saa relevanssiarvioinnissa nollan, ei hanketta arvi-

oida enda muiden kriteerien osalta vaan se hylataan suoraan.

2. Vaikuttavuus ja hy6dynnettavyys
- on oikea-aikaisesti hyddynnettavissa valtioneuvoston paatoksenteossa
- tuottaa lisdarvoa ja tiedollista hyotya paatoksenteon ja sen valmistelun kannalta

3. Hankkeen laatu ja toteutettavuus
- hakijoiden asiantuntijuus hankkeen erityisalalla (osoitettavissa CV:ssa koulutuksella ja aiem-
milla vastaavilla referensseilld) hankkeen yhteistydsuhteet (erityisesti riittava yhteistyo tutki-
muslaitosten ja yliopistojen valilla ja yhteistyd tiedon tuottajien ja hyddyntajien valilld)
- selvitys- ja tutkimussuunnitelman selkeys ja toteuttamiskelpoisuus
- kaytettavissa olevien henkildresurssien riittavyys ja soveltuvuus

4. Viestinta ja tiedonhallinta
- tunnistaa ja tarjoaa ratkaisuja oikea-aikaiseen ja tehokkaaseen viestintdan ja vuorovaikutuk-
seen
- tunnistaa tiedon tarvitsijatahot ja keinot heidan tavoittamisekseen
- tiedonhallinta noudattaa avoimen tieteen ja tutkimuksen periaatteita

Tilanteessa, jossa kaksi hakemusta saa samanarvoiset pisteet, toteutettavaksi valitaan se hanke, jonka
relevanssin ja hankkeen laadun ja toteutettavuuden yhteispisteet ovat korkeammat.

Arvioinnissa noudatetaan avoimuutta, syrjimattomyytta ja tasapuolista kohtelua. Arvioinnin tulee olla
selkeda ja lapindkyvaa. Arvioinnin sisaltdéa koskeviin kysymyksiin vastaavat vastuuministeriot.
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Esteellisyys
Arvioitsijoita nimetessa tulee selvittda mahdolliset esteellisyydet. Kunkin virkamiehen tulee itse tuoda
esille mahdolliset esteellisyytensa.

Esteellisyyden syita voivat olla esimerkiksi:

- arvioitsijalla on ollut merkittavaad yhteisty6ta hakijan kanssa viimeisen kolmen vuoden aikana,
esim. on ollut hakijan esimies, alainen tai tyon ohjaaja

- arvioitsija on jonkun hakijan lahisukulainen, esim. avio- tai avopuoliso, lapsi, lapsenlapsi, sisa-
rus, vanhempi, isovanhempi tai muu laheinen henkilé (esimerkiksi kihlattu tai l&heinen ysta-
va) seka ndiden avio- ja avopuolisot; vanhemman sisarus tai tdman avio- tai avopuoliso, sisa-
ruksen lapsi, henkilén ex-puoliso (avio- tai avoliitosta); avio- tai avopuolison lapsi, lapsenlap-
si, sisarus, vanhempi, isovanhempi tai puolison sisaruksen lapsi tai ylla mainittuihin verrattava
puolisukulainen

- joku muu eturistiriita, esim. tiivis tulosohjaustydskentely hakevan tahon kanssa

Esteellisyys on syytd ottaa huomioon myds hankkeiden haku- ja valmisteluvaiheessa. Ministerion virka-
mies, joka on ollut mukana valmistelemassa tietotarvetta tai jolla on muuten sellaista luottamuksellista
tietoa, joka asettaisi hanet hakijana muita hakijoita edullisempaan asemaan, ei voi osallistua hakuun tai
hankkeen toteutukseen.

Esteellisyys ei tarkoita sitd, ettd puolueettomuus todellisuudessa vaarantuisi, vaan pelkka kuvitteellinen
mahdollisuus puolueettomuuden vaarantumiseen riittaa.

5. Esitys hankinnasta, pdatds hankinnasta ja sopimus

Arvioinnin valmistuttua vastuuministeriét toimittavat arvioinnin yhteenvedon seka esityksen tutki-
mus- ja kehittamistoimintaa koskevan asiantuntijapalvelun hankinnasta valtioneuvoston kans-
liaan (vnteas@vnk.fi). Ministeridilla on oikeus neuvotella hakijoiden kanssa hankesuunnitelmien tarkista-
misesta, ehdotettujen hankkeiden liittamisesté yhteen suuremmiksi kokonaisuuksiksi ja muista mahdolli-
sista muutostarpeista ennen sopimusten tekoa. Mikali muutoksiin paadytaan, tulee esityksessa hankin-
nasta selkeasti ilmaista, mita hankkeita yhdistaminen koskee sekéa toimittaa uusi tutkimus- ja talousarvio-
suunnitelma osoitteeseen vnteas@vnk.fi.

Paatoksen hankinnasta seka sopimukset hankkeen toteuttajien kanssa tekee valtioneuvoston kanslia.
Lahtokohtaisesti sopimuksen tekemisessa noudatetaan 14 paivan odotusaikaa, joka lasketaan siitda, kun
tarjoajien on katsottu saaneen tiedoksi paatoksen hankinnasta. Mikali sopimukseen ei paasta, raukeaa
paatos selvitys- ja tutkimustoiminnan hankinnasta.

Valtioneuvoston kanslia lahettaa valitulle hanketoimijalle 14 vuorokauden odotusajan jalkeen sopimus-

luonnoksen. Sopimus tulee palauttaa allekirjoitettuna valtioneuvoston kansliaan kahden kuukauden kulu-
essa siitd paivasta kun hanketoimijan/hanketoimijoiden katsotaan saaneen sopimusluonnoksen valtio-
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neuvoston kanslialta. Mikali kahden kuukauden madardaika ylittyy, raukeaa paatos selvitys- ja tutkimus-
toiminnan hankinnasta.

6. Konsortiot

Konsortiosta vastaava taho (paatoteuttaja) vastaa koko hankkeen toteutumisesta suunnitelman mukai-
sesti. Konsortion osapuolet vastaavat kuitenkin kukin oman tutkimus- ja selvitystyonsa sisall6llisesta oi-
keellisuudesta.

Ennen kuin koordinaatiosta vastaava taho ja valtioneuvoston kanslia tekevat sopimuksen, tulee konsor-
tio-osapuolten tehda konsortiosopimus, jossa jokainen konsortion jasen sitoutuu noudattamaan naita
yleisia ehtoja. Konsortiosopimus tulee esittdd ennen hanketta koskevan sopimuksen allekirjoittamista.
Samoin kuin hankkeen varsinainen sopimus, konsortiosopimus tulee palauttaa allekirjoitettuna valtioneu-
voston kansliaan kahden kuukauden kuluessa siitd paivastda kun hanketoimijan/hanketoimijoiden katso-
taan saaneen sopimusluonnoksen valtioneuvoston kanslialta. Mikali kahden kuukauden maaraaika ylittyy,
raukeaa paatos selvitys- ja tutkimustoiminnan hankinnasta.

Konsortiohankkeissa hankkeen paatoteuttaja vastaa hankkeen rahaliikenteestd ja taloushal-
linnosta konsortiosopimuksessa sovitulla tavalla. Hankkeen paatoteuttaja lahettaa valtioneuvos-
ton kanslialle laskun, jonka liitteena on erittely siitd, mitka kulut sisaltyvat laskutettavaan summaan kon-
sortion toimijoiden osalta. Hankkeen koordinaattorin on huolehdittava yhdessad hankkeen vastuullisen
johtajan kanssa, ettd kukin konsortion organisaatio toteuttaa osaltaan hankesuunnitelmaa sovitun mu-
kaisesti ja saa sovitun korvauksen.

Konsortiohankkeissa tulee huomioida mahdollisen konsortio-osapuolen hankkeen paato-
teuttajalta laskutettavat arvonlisaverot, vaikka niita ei suoraan valtioneuvoston kanslialta
laskuteta.

7. Alihankinta

Hankkeen paatoteuttajalla on oikeus kayttéaa palvelun tuottamisessa alihankkijoita (ostopalvelut). Talldin
hankkeen paatoteuttaja vastaa kayttdmansa alihankkijan osuudesta kuten omastaan seka vastaa siitéd,
ettd alihankkija noudattaa omalta osaltaan hankintasopimuksen mukaisia velvoitteita ja noudattaa naita
yleisia ehtoja.

Kaytettavat alihankkijat ja alihankkijoiden tydosuudet tulee nimeta ja eritella hankesuunnitelmassa.
Alihankinnan ollessa kyseessa valtioneuvoston kanslia ei edellyta konsortiosopimuksen laatimista.

Palveluntuottajalla ei ole oikeutta vaihtaa hankintasuunnitelmassa nimettya alihankkijaa tai olennaisten
sopimusvelvoitteiden tayttdmiseen osallistuvaa alihankkijaa ilman tilaajan suostumusta.

Jos hankintasopimuksessa nimetty alihankkija tai olennaisten sopimusvelvoitteiden tayttdmiseen osallis-
tuva alihankkija ei kuitenkaan voi palveluntuottajasta riippumattomista ja pakottavista syistd osallistua
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hankintasopimuksen mukaisten palvelujen tuottamiseen, palveluntuottajalla on oikeus vaihtaa alihankkija
sellaiseen resursseiltaan ja laadultaan vastaavaan alihankkijaan, jonka tilaaja hyvaksyy. Tilaaja voi olla
hyvaksymatta palveluntuottajan esittdman korvaavan alihankkijan vain perustellusta syysta.

8. Tutkimuksen vastuullisen johtajan asema ja velvollisuudet

Hankkeen vastuullinen johtaja vastaa hankkeen toteutuksesta, hakemustietojen oikeellisuudesta, mah-
dollisesti myonnettavan maararahan kayttamisesta sovittuun tarkoitukseen seka asiaan liittyvien ohjeiden
ja maaraysten noudattamisesta. Hankkeen vastuullinen johtaja sitoutuu yhteistyéhon mahdollisten mui-
den tilaajalle palvelua kulloinkin tuottavien palveluntuottajien kanssa siihen, etta palvelujen muodostama
kokonaisuus toimii tilaajan kannalta mahdollisimman joustavasti ja keskeytyksetta.

Vastuullinen johtaja huolehtii, ettd kustannusten jakamisesta konsortion muiden osapuolten kesken sovi-
taan seka vastaa siita, ettéd hankkeen raportointi on jarjestetty ohjausryhman ja valtioneuvoston kanslian
edellyttamalla tavalla, ja ettd projektin kustannuksia seurataan ja ne laskutetaan asianmukaisesti.

Vastuullinen johtaja toimii ensisijaisesti hankkeen ja tilaajan vélisena yhteyshenkilona.

Hankkeen vastuullinen johtaja:

- huolehtii, etta paatés hankinnasta toimitetaan viipymatta hankkeen eri toteuttajatahoille ja
huolehtii, ettd hankkeen keskinaiset sopimukset eri toteuttajatahojen kanssa on tehty ja al-
lekirjoitettu

- konsortiomallisessa toteutustavassa toimittaa konsortiosopimuksen valtioneuvoston kansli-
alle ennen varsinaisen sopimuksen allekirjoitusta

- vastaa siita, ettd hankkeen vuorovaikutus ja viestintd on jarjestetty ohjausryhman ja val-
tioneuvoston kanslian edellyttamalla tavalla, ja ettd projektin kustannuksia seurataan ja ne
laskutetaan asianmukaisesti

- huolehtii, ettd maararahan jaosta muiden osapuolten kesken sovitaan ja ettd hankkeen ra-
haliikenteesta vastaava taho kokoaa laskut ja kirjanpitoraportit, seka valittda muille osa-
puolille niille kuuluvan osuuden maararahasta

- huolehtii siitd, ettd ohjausryhman pyytamat materiaalit ovat ohjausryhméan puheenjohtajan
ja sihteerin kaytossa hyvissa ajoin ennen ohjausryhman kokousta. Mahdolliset hankkeen
aikataulun, hankesuunnitelman, viestintasuunnitelman, tiedonhallintasuunnitelman ja maa-
rarahan kayttésuunnitelman tarkistukset tehddan ohjausryhmassa hankkeen vastuullisen
johtajan esittelysta

- vastaa siita, ettd hankkeen tiedonhallinta hoidetaan ja ettda hankkeesta viestitdédn hankkeen
viestinta- ja hyddyntamissuunnitelman mukaisesti

9. Ohjausryhma

Vastuuministerié huolehtii, etté4 rahoitettavien hankkeiden ohjausryhmiin nimetdaan kaikki hankkeen on-
nistumisen kannalta relevantit tahot eli vastuuministerion ja muiden asiaa hoitavien ministeriéiden edus-
tajat. Ohjausryhman puheenjohtajana toimii vastuuministerion edustaja. Ohjausryhma voi
tarvittaessa valita itselleen varapuheenjohtajan. Hankkeen vastuuministerié vastaa yhdessa hankkeen
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vastuullisen johtajan kanssa siita, ettéd ohjausryhman kokoonpano on hankkeen ohjauksen onnistumisen
ja tiedonkulun kannalta paras mahdollinen.

Ohjausryhma avustaa TEA -tydryhmaa hankkeen seurannassa ja tukee selvitys- ja tutkimustoiminnasta
vastaavaa tahoa hankkeen sovellettavuutta ja tulosten hyddyntamista koskevissa kysymyksissa. Mikali se
koetaan tarkoituksenmukaiseksi tiedonkulun ja tyon laadun kannalta, ohjausryhma voi toimia samanai-
kaisesti useamman samassa teemakokonaisuudessa toteutettavan hankkeen ohjausryhmana.

Ohjausryhman nimeaminen

Valtioneuvoston kanslia osoittaa ohjausryhméan. Ohjausryhméan puheenjohtajan nimi kirjataan
sopimukseen. Vastuuministerion tulee toimittaa tieto ohjausryhméan puheenjohtajasta (vastuuministerion
edustaja) valtioneuvoston kansliaan (vnteas@vnk.fi) heti, kun paatés hankinnasta on tehty. Muusta oh-
jausryhméan kokoonpanosta vastuuministerion tulee tehdd ehdotuksensa valtioneuvoston kanslialle
(vnteas@vnk.fi) viimeistéan siina vaiheessa, kun hanke kaynnistyy.

Ohjausryhman tehtévat

Ohjausryhma kokoontuu tarpeen mukaan, tarvittaessa osa kokouksista voidaan hoitaa puhelinkokouksina
tai sdhkopostilla. Kokouksista on pidettava poytéakirjaa, jonka puheenjohtaja hyvaksyy.

Ohjausryhman puheenjohtaja huolehtii siita, ettd hankkeen etenemisesta ja myéhemmin tuloksista ja
vali- ja loppuraporteista informoidaan saanndllisesti seka valtioneuvoston kansliaa (vnteas@vnk.fi), etta
TEA -tybéryhmaa (oman ministeridonsa TEA -tybéryhman jasentd), joka vastaa valtioneuvoston selvitys- ja
tutkimussuunnitelman toimeenpanosta ja horisontaalisesta ohjauksesta.

Ohjausryhma:

- avustaa TEA -tybryhmaa hankkeen seurannassa ja ohjauksessa

- seuraa hankkeen edistymistd ja tuo hankkeen toteuttajien tietoon hankkeen onnistumisen
kannalta tarkeitd nakokulmia

- varmistaa tulosten sovellettavuutta ja edesauttaa hankkeen tulosten hyddyntamista

- puoltaa kustannusten maksatusta (kustannukset hyvaksyy valtioneuvoston kanslia)

- puoltaa hankkeen loppuraportin julkaisemista valtioneuvoston selvitys- ja tutkimustoimin-
nan julkaisusarjassa

Ohjausryhmalla ei ole oikeutta tutkimuksen tuloksiin ja sen jasenet tiedottavat hankkeen tuloksista aino-
astaan tutkimuksen tekijoiden kanssa erikseen sovittaessa. Ohjausryhman jasenet eivat nosta kokous-
palkkioita, mutta valtion matkustussadnndén mukaiset matkakustannukset voidaan maksaa hankkeen
maararahasta, jos niitéa ei pystytd maksamaan muualta.

Ohjausryhméan kokouksessa:

- lapikdydaan kustannusarvio ja tutkimussuunnitelma ja kasitelldan niiden mahdolliset muu-
tokset (merkinta poytakirjaan)

- mietitddn ohjausryhman kokousten aikataulutus suhteessa mm. rahoitussuunnitelmaan ja
laskutusaikatauluun

- sidotaan laskutusaikataulu sisall6lliseen etenemiseen
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- lapikdydaan tulosten viestinta- ja hyddyntamissuunnitelma

- hyvaksytdan mahdolliset tutkimussuunnitelman ulkopuoliset ulkomaan matkat (vaativat oh-
jausryhman puoltoa, merkinta pdytékirjaan)

- ennen laskutusta kasitelladn hankkeen eteneminen ja varojen kayttd seka puolletaan kulu-
jen maksatusta (merkinta poytékirjaan)(laskuja ei tarvitse erikseen kayda lapi)

- hyvaksytaan hankkeen raportit ja loppulaskutus (merkinta poytékirjaan)

Ohjausryhmaéan poytékirja, jossa puolletaan kulloinkin laskutettavan méaararahaeran maksa-
tusta, tulee liittad laskun liitteeksi. Nain varmistetaan, etta hanke on edennyt sovitun mukaisesti ja
lasku voidaan maksaa. Ohjausryhman poytékirjat liitetdan hankkeen arkistoitaviin papereihin ja tallenne-
taan yhteiselle ryhmatyoalustalle.

Mikali ohjausryhma havaitsee tuotettavassa palvelussa virheen tai ongelman hankkeen etenemisessa,
tulee sen valittdmasti raportoida valtioneuvoston kanslialle. Valtioneuvoston kanslia reklamoi talldin toi-
mittajalle ja eteneminen tapahtuu ndiden ohjeiden kohdan 18 mukaisesti.

10. Maéaréarahan laskutus ja maksaminen

Maararaha maksetaan toteutuneiden kustannusten mukaan laskua vastaan hankkeen ohjausryhmassa
erikseen sovitun suunnitelman mukaisesti. Maksatuserien lukumaaran tulee perustua hankkeen sisallol-
lisien tavoitteiden toteutumiseen. Valtioneuvoston kanslia vastaanottaa laskut vain verkkolaskuina.

Laskussa tulee olla selkeasti merkitty, ettd se liittyy valtioneuvoston selvitys- ja tutkimustoimintaan (mo-
mentti 23.01.22) sekd hankkeen sopimuksen diaarinumero.

Laskutusyhteyshenkild valtioneuvoston kansliassa on taloussihteeri Juho Jokinen, p. 029 516 0096, ju-
ho.jokinen@vnk.fi

Valtioneuvoston kanslian verkkolaskuosoite:

Verkkolaskuosoite / OVT-tunnus: 003702459755
Y-tunnus: 0245975-5
Valittajatunnus (OpusCapita Group Oy): 003710948874

Laskun liitteet tulee toimittaa sédhkopostilla osoitteeseen vnteas@vnk.fi ja laskun liitteina
tulee olla:

- Valtioneuvoston selvitys- ja tutkimustoiminnan kustannusseurantalomake

- Taloushallinnosta vastaavan henkilon allekirjoittama, tositevienteihin perustuva Kirjanpi-
don kustannusraportti, josta selvidaa yksiselitteisesti laskutettavat kustannukset

- Hankkeen ohjausryhman poytakirja, jossa todetaan hankkeen sisallollinen eteneminen
sovitun mukaisesti ja puolletaan laskun maksua
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Lasku kasitelladn vasta kun sen liitteet ovat saapuneet sahkopostilla valtioneuvoston kansliaan osoittee-
seen vnteas@vnk.fi. Kaikki liitteet on toimitettava samanaikaisesti. Hankkeiden on paatyttava
siten, ettd loppulaskutus voidaan hoitaa viimeistaan ennen kuin tilit sulkeutuvat siirtomaararahakautta
(3v.) seuraavan vuoden tammikuussa. Hankkeen viimeinen maksuerd, jonka tulee olla vahintadn 20 %
hankkeen kokonaissummasta, suoritetaan vasta, kun ohjausryhméa on tarkastanut ja hyvaksynyt hank-
keen valmiin loppuraportin ja toimittaja on tayttanyt kaikki sopimuksen mukaiset velvollisuutensa. Mak-
suehto on 30 pv netto.

Konsortiohankkeissa hankkeen paatoteuttaja vastaa hankkeen rahaliikenteestd ja taloushal-
linnosta konsortiosopimuksessa sovitulla tavalla. Hankkeen paatoteuttaja lahettaa valtioneuvos-
ton kanslialle yhteisen laskun, jonka liitteend on edella mainittujen liitteiden liséksi erittely siitéd, mitka
kulut sisaltyvat laskutettavaan summaan konsortion toimijoiden osalta. Hankkeen koordinaattorin on
huolehdittava yhdessa hankkeen vastuullisen johtajan kanssa, etta kukin konsortion organisaatio toteut-
taa osaltaan hankesuunnitelmaa sovitun mukaisesti ja saa sovitun korvauksen.

Valtion budjettitalouden piiriin kuuluville toimijoille kyse on yhteisrahoitteisen toiminnan kustannus-
ten korvaamisesta. Toimijat kirjaavat saadut suoritukset kayttaen liikekirjanpidon tilid yhteisrahoit-
teisen toiminnan tuotoista.

11. Hyvaksyttavat kustannukset

Vain sellaiset kustannukset voidaan katsoa hyvaksyttaviksi, jotka ovat sisdltyneet toteuttajan hankeha-
kemukseen ja toimitettuun tarjoukseen. Hyvéaksyttavia kustannuksia ovat selvityksen tai tutkimuksen
kannalta valttamattomat ja kohtuulliset kustannukset, jotka voidaan kirjanpidon perusteella kohdistaa
hankkeelle. Kustannusten tulee syntya selvityksen tai tutkimuksen maarédaikana, jotta ne voidaan hyvak-
sya. Valtioneuvoston kanslialla on oikeus olla hyvaksyttamatta sellaisia kustannuksia, joiden ei selkeasti
voida osoittaa kuuluvan hankkeeseen.

Valtioneuvoston paatdksentekoa koskevan selvitys- ja tutkimustoiminnan hankinnoissa sovelletaan ko-
konaiskustannusmallia. Maarédraha on taysimaaraista, eikd omarahoitusosuutta vaadita. Oman
rahoituksen kayttd hankkeen toteutuksessa ei ole kiellettya, mutta sitd ei huomioida arvioinnissa.

Palkkauskustannukset

Henkilostokustannuksia, eli selvitys- ja tutkimustyon valittomia palkkoja ovat hankkeessa tydskentelevan
henkiléston ennakonpidatyksenalaiset palkat. Hankkeen valittdomana palkkakustannuksena hyvaksytaan
henkilon projektille tekemaa tehollista tydaikaa vastaava osuus henkilon ennakonpidatyksen alaisesta
palkasta. Kokonaiskustannusmallin mukaisissa projekteissa palkkakustannusten hyvéaksyminen edellyttaa
tehollisen tydajan seurantaan perustuvaa tuntikirjanpitoa. Teholliseen tydaikaan ei sisallytetéa henki-
I6sivukustannuksina kasiteltavia kustannuseria. Palkkaa ei saa maksaa apurahana. Kohtuullisina palkka-
kustannuksina pidetaan vastaavasta tutkimustyostéa suorituspaikassa maksettavaa palkkaa.
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Henkildsivukustannukset

Naita ovat valilliset tydvoimakustannukset, kuten loma- ja sairausajan palkka, seka lomaraha. Hakija
merkitsee hakemukseen henkilosivukustannukset organisaatiossa kayttssa olevan periaatteen mukaan.

Yleiskustannukset

Yleiskustannukset ovat kustannuksia, jotka kohdistetaan projektille valillisesti. Tallaisia ovat mm. kone- ja
laitekustannukset, hallinnon ja tukipalveluiden kustannukset yms. Yleiskustannuksiksi hyvaksytaan vain
hankkeesta aiheutuva ja maararahan saajan kirjanpidosta hankkeelle osoitettavissa oleva osuus hallin-
tomenoista (esim. puhelin-, posti-, sihteeri-, toimisto- yms. ja tekniset palvelut sekad johtotehtéavat) seka
osuus toimitilakustannuksista (vuokra-, energia-, yms. menot). Valtioneuvoston kanslia hyvaksyy maara-
rahan saajan esittaman yleiskustannuskertoimen, mikali kerroin on laskettu kirjanpitotietojen pohjalta
tavalla, joka tayttad laskentatoimen luotettavuuden vaatimukset. Yleiskustannusten laskentaperuste on
toimitettava valtioneuvoston kansliaan pyydettaessa.

Mikali maararahan saajalla ei ole kustannusten seurantajarjestelmad, jonka avulla projektin kokonaiskus-
tannukset pystytaan selvittamaan, maararaha myonnetddn projektin lisdakustannusten mukaan (=
marginaalikustannukset). Lisakustannuksilla tarkoitetaan projektista aiheutuvia valittdmia lisakustannuk-
sia. Yleiskustannuksen laskentaperuste on toimitettava valtioneuvoston kansliaan pyydettaessa.

Matkakulut

Matkakulut lasketaan valtion matkustussdaannén mukaisesti. Ulkomaanmatkoihin ja mahdollisten kansain-
vélisten yhteisty6kumppaneiden matkustamisesta Suomeen on hankittava ohjausryhmén puolto. Ulko-
maanmatkojen tarve olisi hyva tuoda esille jo tutkimussuunnitelmassa.

Ostopalvelut

Ostopalveluja ovat hankkeen suorittajan mahdollisesti ulkopuolelta ostamat tutkimus- ja suunnitteluty6t
seka selvitykset.

Tarvikkeet ja aineistot

Naihin luetaan tutkimus- ja selvitystytn edellyttamat tarvikkeet, materiaalit, tietoaineistot ja laitteet. Tar-
vikkeisiin ei voi sisallyttda tavanomaisia ATK-laitteistoja, puhelimia yms., joiden osuus on huomioitu jo
yleiskuluissa. Laitteiden hankintaa tuetaan vain poikkeustapauksissa. Tutkimustydssa tarvittavien laittei-
den ja tietokoneohjelmistojen vuokrat hyvaksytadn vain niiltéa osin, kun laitteita tai ohjelmia kaytetaan
tutkimustyossa.

Arvonlisdveron laskuttaminen

Arvonliséavero-ohjeet VN TEAS -toiminnassa on yksildity hankkeiden paatoteuttajatahon mukaisesti:
Valtion virastot ja laitokset

Mikali valtion virastot ja laitokset hakevat arvonlisaveroa, tulee arvonlisavero kirjata hallinnonalan arvon-
lishveromomentille.
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Konsortiohankkeissa on tullut jo hakuvaiheessa huomioida mahdollisen konsortio-osapuolen hankkeen
paatoteuttajalta laskutettavat arvonlisaverot, vaikka niita ei suoraan valtioneuvoston kanslialta laskuteta.

Valtiontalouden ulkopuolisten tai valtionapua nauttivat tutkimuslaitokset

Arvonlisaverot maksetaan tutkimus- ja selvitystoimintamomentilta. Laskun liitteena olevasta erittelysté on
selkeasti kaytava ilmi verokannoittain, mika osuus laskutettavasta summasta on arvonlisdveroa. Arvon-
lisaveron osuus vahentaa tutkimukseen kaytettavaa rahasummaa.

Yliopistot ja korkeakoulut

Madararahaa myonnettaessa arvonlisdveroa ei lueta hyvaksyttaviin kustannuksiin. Yliopisto tai ammatti-
korkeakoulu kirjaa arvonlisdveron omassa kirjanpidossaan kompensoitaviin arvonlisaveroihin.

Yksityiset organisaatiot ja liiketoimintayksikot

arvonlisavero maksetaan erilliselta arvonlisiveromomentilta. Arvonlisdveron osuus ei kuluta selvitys- ja
tutkimusmomentilta maksettavaa maararahaa.

Arvonlisavero konsortiohankkeissa

Konsortiohankkeissa valtioneuvoston kanslialta laskutettava arvonlisavero maaraytyy hankkeen paato-
teuttajan mukaisesti. Hankkeen paatoteuttajan tulee huolehtia konsortio-osapuolten arvonlisaverokay-
tannoista ja niiden maksatuksista keskenadn sopimallaan tavalla. Konsortiohankkeissa on tullut jo hake-
muksessa huomioida mahdollisen konsortio-osapuolen hankkeen paatoteuttajalta laskutettavat arvon-
lisdverot, vaikka niité ei suoraan valtioneuvoston kanslialta laskuteta.

Kavytetyt henkilotydkuukaudet

Mikali hankkeen toteuttajana toimii valtion budjettitalouden piiriin kuuluva virasto tai laitos, tulee heidan
omalta osaltaan ilmoittaa hankkeeseen kaytetyt henkilétydkuukaudet valtioneuvoston kanslialle aina ku-
luvan vuoden loppuun mennessa. Valtioneuvoston kanslia pyytaa henkilotydaikaraportin erillisella lomak-
keella vuosittain.

12. Tutkimustulosten julkistaminen ja niista tiedottaminen

Valtioneuvoston paatoksentekoa tukevan tutkimuksen tulokset ovat lahtokohtaisesti julkisia, ellei toisin
paateta. Hankkeen tutkimustulokset julkistetaan hankkeen paattyessa. Tutkimustulosten julkistamisessa
on huomioitava, etta tulokset eivat sisalla henkildtietolain (523/1999) vastaisia tietoja.

Hankkeen toteuttajan on viestittdva hankkeesta ja sen tuloksista laajasti viestinta- ja hyédyntamissuunni-
telman mukaisesti. Kaikista hankkeista raportoidaan valtioneuvoston kanslian TEAS -toiminnan sahkdi-
sessda julkaisusarjassa (ks. tietokayttoon.fi/julkaisut/raportit). Julkaisuissa kaytetéaan valtioneuvoston sel-
vitys- ja tutkimustoiminnan taittopohjaa ja julkaisut taitetaan yhteisen graafisen ohjeen mukaisesti. Jul-
kaisuista ei paasaantoisesti tehda painettua julkaisua. Julkaisun kuvailusivut tulee kaantaa seka englan-
niksi, ettda ruotsiksi. Julkaisujen kaantamisesta eri kielille, sekd taittamisesta aiheutuvat kustannukset
maksaa hankkeen toteuttaja. TAma tulee huomioida hankkeen kustannusarviota laadittaessa.
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ISSN ja ISBN -numeron saamista varten ohjausryhman puheenjohtajan tulee ilmoittaa viimeistadn kaksi
viikkkoa ennen julkaisuajankohtaa osoitteeseen vnteas@vnk.fi julkaisun virallinen nimi, painatetaanko
julkaisua seka mita kieliversioita julkaisusta tulee. Jos julkaisun julkistamisajankohta viivastyy, ohjaus-
ryhman puheenjohtajan tulee olla valittdmasti yhteydessa valtioneuvoston kansliaan. Julkaisemiseen on
saatava hankkeen ohjausryhman puolto. Julkaisun siséllosta vastaavat tiedon tuottajat, eiké tekstisisaltd
valttamattéa edusta valtioneuvoston nakemysta.

Julkaisu tulee julkaista ensin valtioneuvoston verkkosivuilla, sen jalkeen vasta muualla ja julkaisusta tulee
laatia tiedote. Julkaisua koskevan tiedotteen laatiminen on ensisijaisesti tutkimushankkeen seka hanketta
ohjaavan vastuuministerion vastuulla. Valmis tiedote tulee lahettdd osoitteeseen vnteas@vnk.fi viimeis-
taan kaksi viikkoa ennen suunniteltua julkistamisajankohtaa.

Tiedotteessa tulee ilmeta seuraavat:
- lyhyt kuvaus tutkimuksen tavoitteista, sisallosta ja tarkeimmista tuloksista, seka tieto siita,
kenen tekema selvitys tai tutkimus on (pituus noin puoli sivua)
- lisdksi seuraava teksti: xx:n (organisaation nimi) julkaisu on toteutettu osana valtioneuvos-
ton vuoden 20xx selvitys- ja tutkimussuunnitelman toimeenpanoa
- lisatietoja: titteli ja nimi, organisaatio, p.

Tiedotteen mediajakelusta vastaa valtioneuvoston viestintdosasto valtioneuvoston kansliassa. Viestinta-
osasto lahettda tiedotteen medialle sovittuna ajankohtana. Tiedote julkaistaan samanaikaisesti valtioneu-
voston (www.vn.fi) ja valtioneuvoston kanslian (www.vnk.fi) verkkosivuilla. Loppuraportin julkistamiseen
liittyvistd muista mahdollisista viestinnallisista toimenpiteista ja vastuista (esimerkiksi julkistustilaisuuksi-
en mediakutsujen lahettamisestd) tulee myos sopia valtioneuvoston viestinnan kanssa.

13. Tiedonhallintasuunnitelma

Tavoitteena on, etta tutkimusten tulokset lilkkkuvat sujuvasti yhteiskunnassa - tutkijalta ja tutkimusryhmil-
ta toiselle, tutkimusalojen valilla, innovaatiotoimintaan sekd paattajille ja kansalaisille. Julkisin varoin
tuotetut tutkimustulokset, tutkimusdata ja tutkimuksessa kaytetyt menetelmat julkaistaan siten, ettéd ne
ovat kaikkien halukkaiden tarkasteltavissa ja kaytettavissa

Toteutuksen aikana hankkeen perustiedot ja tulokset ovat padsaantoisesti julkisia ja hankkeessa syntyvi-
en aineistojen toivotaan olevan myds muun tutkimustoiminnan kaytettavissa. Tutkimusaineistojen tie-
donhallinnalla tarkoitetaan tassa sitd, etta tutkimusaineistot ja niihin liittyva kuvaileva tieto ("metatieto”)
on luotu, tallennettu ja jarjestetty siten, etta aineisto sailyy kayttékuntoisena ja luotettavana ja etta nii-
den tietosuoja ja tietoturva on varmistettu aineiston koko elinkaaren ajan.

Toteuttajaryhman jasenten asema, oikeudet, vastuu ja velvollisuudet seka tutkimustulosten omistajuutta
ja aineistojen sailyttamista koskevat kysymykset tulee maaritelld ja kirjata kaikkien osapuolten hyvaksy-
malla tavalla tutkimusprojektin alussa tiedonhallintasuunnitelmaan.
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14. Laadunvarmentaminen

Selvitys- ja tutkimustoiminnan maararahasta rahoitettavien hankkeiden edellytetdan noudattavan hyvan
tieteellisen kaytadnnon periaatteita (HTK).

HTK-ohje on suomalaisen tiedeyhteisdn sisdinen eettinen ohje hyvan tieteellisen kaytannon loukkauksia
koskevien epdilyjen kasittelemiseksi yliopistoissa, ammattikorkeakouluissa, tutkimuslaitoksissa ja muissa
tutkimusta harjoittavissa organisaatioissa. Vastuu laadusta on toteuttajaryhmalla ja erityisesti sen vas-
tuullisella johtajalla my6s kaikkien konsortiokumppaneiden osalta.

VN TEAS -hankkeissa tuotetun tiedon tulee pohjautua tutkimukseen ja olla laadullisesti korkeatasoista, ei
mielipiteisiin tai arvovalintoihin perustuvaa. Esitystavan ja kieliasun tulee myos olla selkeita. Tutkimuksel-
liset tulokset, paatelmat ja toimintaehdotukset tulee erotella selkeasti.

Vastuu laadun arvioinnista on ohjausryhmalla, joka voi tehda perustellun esityksen valtioneuvoston kans-
lialle (tilaaja) hankkeen lopputulosten julkaisematta jattdmisesta. VN TEAS -hankesopimus sisaltda mah-
dollisuuden jattad hankkeen viimeinen kustannusera maksamatta, mikali hankkeen katsotaan rikkovan
sopimusehtoja. Epdilyt HTK ohjeiden rikkomisesta tulee ilmoittaa valtioneuvoston kansliaan
vnteas@vnk.fi ja mahdolliset rikkomukset kasitelladan HTK-ohjeiden mukaisesti tai tutkimuseettista neu-
vottelukuntaa kuullen.

15. Immateriaalioikeudet

Tutkimus- ja kehittamishankkeen palvelun lopputuloksien, dokumentaatioiden tai muiden hankkeessa
syntyvien aineistojen immateriaalioikeudet kuuluvat tekijalle. Kaikki aineisto, joka hankkeessa luovute-
taan toiselle osapuolelle ennen tai jalkeen sopimuksen tekemista, jaa aineiston luovuttajan omaisuudeksi.
Valtioneuvoston kanslialla ja muilla ministeridilla on kuitenkin peruuttamaton kayttéoikeus palvelun lop-
putuloksena syntyviin tutkimustuloksiin. Kayttdoikeus sisaltda oikeuden kayttaa ja kopioida tutkimustu-
loksia seka hyddyntaa ja soveltaa hankkeen tuloksia haluamallaan tavalla. Tausta-aineiston ja/tai hank-
keen lopputulosten kayttooikeuksia toisilleen luovuttaessaan sopijapuolet pyrkivéat siihen, ettd ne ovat
mahdollisimman virheettémia. Luovuttava sopijapuoli ei kuitenkaan anna luovutuksen kohteelle mitaan
takuuta ja luovutettujen tulosten kayttd tapahtuu yksin luovutuksensaajan vastuulla.

Ministeritilla on liséksi oikeus siirtéad oikeudet sille, jolle ministerion tehtavat mahdollisesti siirtyvat.

Palvelun tuottaja vastaa siitd, etté lopputuloksena syntyva aineisto ei loukkaa Suomessa voimassa olevia
kolmannen osapuolen immateriaalioikeuksia. Hankkeen paatoteuttaja vastaa siitd, ettd hankkeen loppu-
tuloksena syntyvan aineiston tekijat luovuttavat kayttéoikeuden tyonsa tuloksiin siten, etta kayttdoikeus
tyohon kokonaisuudessaan voidaan luovuttaa edelld mainituin laajuuksin. Jos tilaajaa vastaan esitetdan
tyon lopputuloksiin liittyvan aineiston kayttéon perustuvia immateriaalioikeuteen perustuvia vaatimuksia,
palveluntuottaja on velvollinen vastaamaan vaatimuksiin tilaajan puolesta omalla kustannuksellaan. Pal-
veluntuottaja vastaa siita, ettei tutkimustuloksiin liittyvaan aineistoon kohdistuvista immateriaalioikeuksia
koskevista vaatimuksista tai velvoitteista aiheudu tilaajalle oikeudenkayntikuluja eikd vahingonkorvaus —
tai muita kolmannelle osapuolelle maksettavia kustannuksia tai muita vastuita kolmatta osapuolta koh-
taan.
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16. Kirjanpitovelvollisuus ja kirjanpitoaineiston sailyttaminen

Hankkeen kustannuksista on pidettava kirjanpitoa siten, ettd hankkeen kustannukset voidaan vaivatta
erottaa maararahan saajan muun toiminnan kustannuksista. Kirjanpito on pidettdva Kkirjanpitolain
(1336/1997) mukaisesti, ja sen tulee perustua tositteisiin. Maararahan saajan on sdilytettava kaikki tut-
kimushankkeeseen liittyvan toiminnan tositteet siten, etté niiden tutkiminen on vaikeudetta mahdollista.
Kirjanpito ja siihen liittyva aineisto on sailytettava siten kuin kirjanpitolain (1336/1997) 2 luvun 9 ja 10
§:ssa saadetaan. Kirjanpitoa koskeva avustusehto koskee kaikkia hankkeeseen osallistuneita tahoja.

17. Arviointi hankkeen paattymisen jalkeen

Valtioneuvoston kanslia voi seurata maararahan kaytén vaikuttavuutta myos projektien paattymisen jal-
keen. Erityisesti laajojen hankkeiden vastuullisille johtajille voidaan lahettaa arviointilomake 2-3 vuotta
projektin paattymisesta. Arviointi on osa projektin raportointia, johon sopimusosapuoli sitoutuu.

Il M&ararahan kayton valvonta ja ehtojen noudattamatta jattdmisen seuraamukset

Sopimusosapuolen on valittomasti ilmoitettava valtioneuvoston kanslialle kirjallisesti projektin toteutumi-
seen tai maararahan kayttoon vaikuttavista muutoksista. Muutoksiin on saatava hankkeen ohjausryhman
puolto.

Sopimusosapuoli on velvollinen korvauksetta esittdmaan kaikki tarvittavat tili- ja muut asiakirjat maara-
rahan kayton selvittamiseksi. Sopimusosapuolen tulee pyydettédessa antaa vastuuministeriolle ja valtio-
neuvoston kanslialle kaikki hanketta ja sen hyddyntamistéa koskevat tiedot.

18. Virhe, hinnanalennus ja sopimuksen purkaminen

Jos palvelussa on virhe, tilaajan tulee ilmoittaa virheesta palveluntuottajalle kohtuullisessa ajassa virheen
havaitsemisesta tai siitd, kun se olisi tullut havaita. Palveluntuottajan on ilmoitettava tilaajalle virheilmoi-
tuksen vastaanottamisesta ja toimenpiteiden aloittamisesta viimeistadn 14 paivan kuluttua ilmoituksen
vastaanottamisesta. Tilaajalla on virheen perusteella oikeus pidattyd maksamasta palvelun hintaa. Tilaaja
ei kuitenkaan saa pidattaa rahamaaraa, joka ilmeisesti ylittda ne vaatimukset, joihin hanella on virheen
perusteella oikeus. Jos palvelussa on virhe, palveluntuottaja omalla kustannuksellaan selvittdd virheen
syyn ja korjaa sen viivytyksetta. Palveluntuottaja vapautuu vastuusta osoittamalla, ettei virhe johdu pal-
veluntuottajan vastuulla olevasta seikasta. Tallgin palveluntuottaj on oikeutettu veloittamaan virheen
selvitys- ja korjaustyosta tavanomaisen hinnoittelunsa mukaisesti. Jos palvelussa on virhe, tilaajalla on
oikeus saada palveluntuottajalta hinnanalennusta.

Valtioneuvoston kanslia voi keskeyttdd hankkeesta aiheutuvien kulujen korvaamisen ja irtisanoa sopi-
muksen paattymaan valittomasti, mikali sen tavoitteissa, edistymisessa, olosuhteissa tai maararahan
saajan henkilostdssa on tapahtunut sellaisia muutoksia, ettei projektin jatkamista voida enaa pitaa tarkoi-
tuksenmukaisena. Keskeyttaessdan hankkeen em. perusteella valtioneuvoston kanslia maksaa paatoksen
mukaisen osuuden hankkeen toteutuneista kustannuksista hankkeen keskeyttamishetkeen saakka.
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Kumpikin sopijapuoli saa purkaa sopimuksen kokonaan tai osittain, jos toinen sopijapuoli on olennaisesti
rikkonut sopimusvelvoitteitaan tai on ilmeistd, ettd olennainen sopimusrikkomus tulee tapahtumaan.
Olennaisena sopimusrikkomuksena pidetadn muun muassa sita, ettei palvelu vastaa sovittua ja virhe tai
siité tilaajalle aiheutuneet seuraukset ovat vahaistd suurempia eikd virhettd tilaajan huomautuksesta
huolimatta viipymatta korjata tai virheet ovat toistuvia. Olennaisena sopimusrikkomuksena pidetaan
my0s sitd, ettd sopijapuoli on olennaisesti viivastynyt suorituksessaan tai viivastykset ovat toistuvia.

Valtioneuvoston kanslia purkaa sopimuksen valittémasti, jos sopimusosapuoli rikkoo olennaisesti sopi-
muksen ehtoja (esimerkiksi ei toimita pyydettyja raportteja), tai jos maararahan saamiseksi on esitetty
virheellisia seikkoja tai salattu seikkoja, jotka olisivat voineet vaikuttaa rahoittamiseen tai sen ehtoihin).
Jos valtioneuvoston kanslia purkaa sopimuksen, on sopimusosapuoli valtioneuvoston kanslian vaatimuk-
sesta velvollinen palauttamaan paatoksen perusteella saamansa maararahan osittain tai kokonaan. Mikali
maararaha on myonnetty yhteisesti useammalle, vastaavat kaikki maararahan saajat yhteisvastuullisesti
maararahan palauttamisesta valtiolle.

19. Viivastyminen

Jos sopijapuoli havaitsee viivastyvansa velvoitteessaan tai pitaa viivastysta todennakoisend, viivastyvan
sopijapuolen on viivytyksetta kirjallisesti ilmoitettava toiselle sopijapuolelle viivastyksesta ja sen vaikutuk-
sesta sopimuksen tayttamiseen. Palveluntuottajan viivastyessa on sen ilmoitettava tilaajalle uusi palve-
lunsuorittamisajankohta niin pian kuin mahdollista.

Palvelun viivastymiseen rinnastetaan sopimuksessa edellytettyjen tietojen, tavaroiden ja palveludoku-
mentaation viivastyminen.

Jos palvelu viivastyy palveluntuottajasta johtuvasta syystd, tilaajalla on oikeus viivastyssakkoon. Tilaajalla
on oikeus viivastyssakkoon osoittamatta, ettéd palveluntuottajan viivastyksesta olisi aiheutunut tilaajalle
vahinkoa. Ellei toisin ole sovittu, viivastyssakko on suuruudeltaan yksi (1) prosentti viivastyneen palvelun
arvonlisaverottomasta arvosta jokaiselta alkavalta seitseméan (7) vuorokauden pituiselta ajanjaksolta,
jolla palveluntuottaja ylittda sovitun maarapaivan. Viivastyssakkoa peritadn enintdédan kymmenelta (10)
viikolta. Viivastyssakon lisdksi tilaajalla on oikeus vahingonkorvaukseen palveluntuottajan viivastyksesta
aiheutuneesta vahingosta kohdassa 20 mainitulla tavalla.

Tilaajalla on viivastyksen perusteella oikeus pidattyd maksamasta palvelun hintaa. Tilaaja ei kuitenkaan
saa pidattaa rahamaaraa, joka ilmeisesti ylittdd ne vaatimukset, joihin hanella on viivastyksen perusteella

oikeus.

Sopimus voidaan purkaa olennaisen viivastyksen perusteella kohdan 18 mukaisesti.
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20. Ylivoimainen este

Vapauttamisperusteeksi (force majeure) katsotaan sellainen hankintasopimuksen tayttdmisen estava ja
hankintasopimuksen syntymisen jalkeen sattunut epatavallinen ja asiaan vaikuttava tapahtuma, jota so-
pijapuolten ei ole ollut syytéa ottaa huomioon hankintasopimusta tehtéessa ja joka on sopijapuolista riip-
pumaton, eikd sen estavaa vaikutusta voida poistaa ilman kohtuuttomia lisdkustannuksia tai kohtuutonta
ajanhukkaa. Tallainen tapahtuma voi olla sota, kapina, sisdinen levottomuus, viranomaisen suorittama
pakko-otto tai takavarikko julkiseen tarpeeseen, tuonti- tai vientikielto, luonnonmullistus, yleisen liiken-
teen tai energiajakelun keskeytys, lakko tai muu tyoselkkaus tai tulipalo tai muu vaikutuksiltaan yhta
merkittava ja epatavallinen sopijapuolista riippumaton syy.

Alihankkijan viivastys katsotaan vapauttamisperusteeksi vain siind tapauksessa, etta alihankkijan viivas-
tys johtuu kohdassa ylla mainitusta esteesta eika alihankintaa voida ilman kohtuutonta ajanhukkaa tai
kustannuksia suorittaa muualta.

Jos sopimusvelvoitteen tayttaminen viivastyy ylivoimaisesta esteesta johtuen, sopimusvelvoitteen tayt-
tamisen aikaa jatketaan niin paljon kuin kaikki tapaukseen vaikuttavat olosuhteet huomioon ottaen on
pidettava kohtuullisena.

Sopijapuolten on viipymatta ilmoitettava ylivoimaisesta esteesta toiselle sopijapuolelle samoin kuin es-
teen lakkaamisesta, jonka jalkeen sopijapuolten on viimeistadn sovittava sen vaikutuksesta toimitukseen.

Kumpikin sopijapuoli saa purkaa hankintasopimuksen kokonaan tai osittain, jos sopimuksen tayttdminen
ylivoimaisen esteen jatkumisen johdosta viivastyy yli nelja (4) kuukautta.

21. Vahingonkorvaus

Asiakkaalla on oikeus saada vahingonkorvausta viivastyksestd tai muusta toimittajan sopimusrikkomuk-
sesta aiheutuneesta valittdmasta vahingosta siltd osin kuin vahingon maara ylittdd mahdollisen makset-
tavan sopimussakon tai muun mahdollisesti sovitun korvauksen. Vahingonkorvauksen enimmaismaara on
rikkomuksen kohteena olevien palveluiden kokonaishinta. Toimittaja ei vastaa valillisesta tai epasuorasta
vahingosta, paitsi jos vahinko on aiheutettu tahallisesti tai torkealla huolimattomuudella.

Toimittaja suorittaa sopimuksessa maadritellyt tehtavat huolella ja ammattitaidolla. Asiakkaan tulee vedo-
ta hankkeen suorituksessa tapahtuneeseen virheeseen kohtuullisen ajan kuluessa hankkeen lopputulos-

ten luovuttamisesta. Virhetilanteessa toimittajalla on ensisijaisesti oikeus korjata tai uusia hankkeen suo-
ritus/virheellinen lopputulos.

22. Salassapito ja henkilotietojen kasittely

Sopijapuolet huolehtivat kumpikin omalta osaltaan, etta palvelua tuotettaessa noudatetaan salassapidos-
ta, vaitiolovelvollisuudesta, tietosuojasta ja salassa pidettavien tietojen luovuttamisesta annettuja voi-
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massa olevia saddoksia. Lisaksi palveluntuottajan tulee noudattaa asiakirjojen ja tietojen kasittelyssa ja
arkistoinnissa tilaajan antamia ohjeita.

Sopijapuolet sitoutuvat pitimaan salassa toisiltaan saamansa luottamuksellisiksi katsottavat aineistot ja
tiedot, jotka ovat lain perusteella salassa pidettavia sekd olemaan kayttamatta niitd muihin kuin hankin-
tasopimuksen mukaisiin tarkoituksiin.

Silloin kun palveluntuottaja tuottaa tilaajalle kuuluvia lakisaateisia tai muita niihin rinnastettavia tehtavia,
on hankintasopimuksen kohteena olevassa palvelutuotannossa noudatettava salassapidosta annettuja
julkista hallintoa koskevia voimassa olevia saadoksia kuten lakia viranomaisten toiminnan julkisuudesta
(621/1999).

Henkilotietolaissa (523/1999) tarkoitettuna rekisterinpitajana toimii tilaaja. Toimeksiantosuhteen paatty-
essa palveluntuottajan hallussa olevat toimeksiantosuhteeseen liittyvat henkilorekisterit luovutetaan tilaa-
jalle.

Palveluntuottaja vastaa siitd, ettei palveluja tuotettaessa ja sopimuksen mukaisessa toiminnassa muuten
tietoon tullutta yksityista tai perheen salaisuutta luvatta ilmaista.

Palveluntuottaja ei saa ilman tilaajan lupaa luovuttaa ulkopuolisille tietoja, jotka voivat olla salassa pidet-
tavia tai henkilotietoja rekisterimuodossa. Palveluntuottaja vastaa siitd, ettd sen kayttdmat alihankkijat
noudattavat naita salassapitoa koskevia maarayksia ja palveluntuottajan on selvitettava palvelua suorit-
tavalle henkilostolle salassapitovelvollisuuden sisalto.

Tilaajan niin vaatiessa palveluntuottajan on laadittava luettelo niistéa palvelun tuottamiseen osallistuvista
palveluntuottajan tai sen alihankkijan henkildista, joilla on paasy tilaajan aineistoihin tai arkaluonteisiin
tilaajaa tai kolmatta koskeviin tietoihin. Luetteloa on péivitettava jatkuvasti.

Salassapitovelvollisuuden rikkomisena ei pidetd viranomaisten velvoittavan maarayksen vuoksi tapahtu-
vaa tietojen luovuttamista viranomaiselle tai muulle taholle.

Palveluntuottaja ei saa kayttaa hankintasopimusta tai tilaajan nimed markkinoinnissa ilman tilaajan suos-
tumusta. Ellei toisin ole sovittu, palveluntuottaja saa kuitenkin kdyttda sopimusta referenssitietona teh-
dessaan tarjouksia hankintalainsdadanndssa tarkoitetuille hankintayksikoille.

Téassa luvussa tarkoitetut velvoitteet jatkuvat myods hankintasopimuskauden jalkeen.

23. Sopimuksen siirtaminen

Palveluntuottajalla ei ole oikeutta ilman tilaajan suostumusta osaksikaan siirtdd hankintasopimusta kol-
mannelle. Tilaajalla on oikeus siirtda hankintasopimus sellaiselle kolmannelle osapuolelle, jolle tilaajan
tehtavat siirtyvat kokonaan tai osittain. Sopimusmuutokset on tehtéva Kkirjallisesti. Kirjallisiksi sopimus-
muutoksiksi katsotaan myo6s sdhkodisessda muodossa tehdyt muutokset.
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111 Lisatietoja

http://tietokayttoon.fi

Laskutus: vnteas@vnK.fi
Yleiset asiat: vnteas@vnk.fi
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